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Introdugdio

Este manual tem como objetivo ajudar o utilizador configurar o programa de Gestdo Administrativa V3 para o tratamento da
retengdo na fonte. SituagGes de rendas de aluguer de imoveis ou qualquer outro caso que necessite deste procedimento legal.
O valor da retencdo é enviado no ficheiro SAFT-PT como uma informagdo suplementar ao documento, o documento deve ser
elaborado normalmente com todas a exigéncias legais, no pagamento (valor a pagar pelo cliente) é que a situagdo se coloca.
Estas exigéncias legais sdo obrigatorias no pagamento. O documento a criar que ira conter a retengdo pode ser qualquer tipo,

ex: FAC,F/R etc. ndo é obrigatdrio utilizar um tipo de documento proprio.

A configuracdo do programa de gestdo Administrativa para este tratamento é simples e baseada em trés critérios, identificar
os artigos que tém retencdo, identificar o tipo de Retencdo (IRS/IRC), impressdo de documento prdprio com indicagdo

especifica da retencdo efetuada.

Configuragao da ficha do Artigo com retengdo.

1 0 utilizador deve criar um artigo prdprio para utilizar com a retengdo, por exemplo: “RENDA”, nessa ficha deve indicar no

campo “estado” = a Retengdo, desta forma o programa ird aplicar uma taxa de retencdo ao valor da linha.

2 - Na ficha desse artigo deve ainda indicar a taxa de retengdo, no campo “Tara/Peso”, utiliza-se este campo para esse efeito,
assim, se colocar 25,00 no campo tara/peso, o programa calcula automaticamente 25% de retengdo quando fatura o artigo:

Se tiver varios tipos de retencdo ou varias taxas deve criar novos artigos, uma ficha para cada taxa.

[E]l Dados de Artigos = B |3
Cédigo Artigo: [zrioa | Data de actualizac3io: [2014-06-18  10:47:08 <]

Descrigio:  [REnDa

Informacdes Base | Pren;usl Existéncial Imageml Propriedad

Tipo de Atigo:  |Simples | Tipo de Stock : Existéncia [~

Fornecedoar:

missao Vendedor Fixa:
Desconto fixo: 0.00| Ponto Encomenda: 0.00
Trabalha Mum. de Série:| 1720 I Cddigo Pautal: |
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Ficha do Cliente, indicacéio do tipo de retengdo (IRS/IRC).

(=] Dados de Contas =R =R =<

Radical Contas:[ 2111 _|[cLEnTES |

Cédigo Conta: [000008] [2. vieira, 5.2. |

Propriedades (1) |Pru|:|riedades t2)| Propriedades (3) | Propriedades (4}' Extra I Cuntactusl Lucalizaqﬁul

Morada: |:ua travanca de cima, 850 |
Localidade:[cravanca |
C. Postal : |452C|—-313 - travanca |
Telefones : (4351 258000008 =~ Faxes:|+351 258000008 - Telmy:|+351 915000008 -

Obsenvacbes: | JJ— |

|Z[ Duplicaq \; LCadastra Egcumuladosl 4 + Moradas |

[ Movo | e& Alberar | 2 Eliminar | n Grawar % |rnprirnir | &7 Cancelar |

Na manutencdo de clientes, selecionar o cliente, clicar no botdo “Cadastro”, o programa abre um novo quadro com
informacdo mais completa sobre a ficha de clientes, onde poderd indicar se o cliente é pessoa singular ou coletiva, assim:

[Z] Dados do Cadastro '2111.000008' E==E=n~=|

Conta: |2111 j|uuuuuej Px Vieira, S.A. |

Tipo de Confa: olectival

Obsemvagdes: |

Informacéo Geral | Uttimos Ducumentns.' Informag&o Singular | Inf. Sing. Conjuge I Informacio Culectival Sﬁcins.* L | b

Banco: | L” |
Agéncia: |:| N.LB.: | |

AutorizagBe Débito:

Informacéo Comercial :

eh Alterar | 2% Eliminar @ | rprirnir n Gravar «7 Cancelar

Pode completar a restante informacdo se quiser, mas para este tratamento é apenas necessaria a indicacao do tipo de conta.
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Quando da criagdo do documento deve confirmar no tabulador 4 (Totais) se o valor de retengdo esta calculado e é
apresentado no campo retengdo, assim:

Edigdo de Documentos (ID: 1400000338)

Tipo: (FAC)FATURA | Numero: 769 Data:  2014-06-19 JW

Conta: (2111.000008 ) A. Vieira, S.A. J Total: M
[Iﬂi’ 1400000338 gm{onm\mi\oeﬁnm |(cénero:  Venda | 500.00

Seq | ___tstise—— ————  Descricho atd. | UN| Preco | com. | Dsct | Dsc2 | Dsca NA | « M
» 1 C(RENDA RENDA > 1.00 500000 000] o000 000 000§  00.0003.00

-"""'--.._____________..--."'- [

Edicdo de Documentos (ID: 1400000338)

Tipo: (FAC)FATURA | Numero: 769 Data:  2014-06-19 | W

Conta: (2111.000008 ) A. Vieira, S.A. J Total: M
[1d: 1400000338 Balcao: (01) BALCAO GERAL )(Género:  Vvenda | 500.00 D

|—Detalhes
Escaldo 1 (0.00%) | Escaldo 2 (6.00%) [Escaldo 3 (23.00%)[Escaldo 4 (13.00%)Escaldo 5 (21.00%) TOTAL
ILiquido: 0.000 0.000 500.000 0.000 0.000 500.000
Inc. p/ Desc 0.000 0.000 500.000 0.000 0.000 500.000
Desconto: 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000
Incidéncia: 0.00 0.00 500.00 0.00 0.00 500.00
VA 0.00 0.00 115.00 0.00 0.00 115.00
TOTAL 0.00 0.00 615.00 0.00 0.00 615.00
Quatrocentos e hoventa Euros ﬂ
—Desconto Final / Portes: -~

Desconto: U-UUUUUUUUUU;I Portes: 0.000 Comissﬁo: Acerto val. de Comissﬁo: Retenggw 125.00 ,]
_—-l/

1. ldentificacdo / Cabecalho l 2. Expedicdo / Info. Comerciais l 3. Linhas L 5. Propriedades Extra

Verifique se os valores estdo corretos, podem ser corrigidos neste quadro, manualmente, se for necessario. Se ndo configurou
0 artigo ou se ndo aparece nenhum valor no campo “retencdo na fonte”, pode colocar o valor manualmente. Para efeito de
registo e para envio para o SAFT, ndo necessario outra informagdo.
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Configurar Impressio ﬂ
[ moeasoeE Venda FAC-0000769
Impressora: | HP LaserJet M1005 | Conta: 2111 000008 - A Vieira S £
Estado: Impressora predefinida; Preparada Data: 19-06-2014
—r e Moeda: EURO - Euro
- Valor.  613.00
Localizagdo: Neoz:
Comentario: Imprimir para : | Impressara |
o FH— - Ordem
— Modelo Impressao - IEooTEE Invertida r
- | FAC MORMAL -
3| oW Be B
[Fact_Retencao.rpt |
_’_.‘_
Cabegalho: (03 |
ﬁ E mail | %Imprimir | &) Cancelar

Para impressdo deve utilizar um “modelo de impressao” que indique a retencdo efetuada. De base existe um modelo com
base no habitualmente utilizado que apresenta o valor retido, é o “Fact_Retencao.rpt”. Pode usar outro mas nesse caso deve
verificar se essa informagdo € apresentada.

Se trabalha com a ficha de imdvel e utiliza a geragdo de rendas e efetua todo o tratamento do programa baseado apenas em
“recibos de rendas” e é isento de IVA, deve entdo utilizar o modelo de impressdo “Fact_Rendas.rpt”, este modelo é prdprio
para essas situagoes.

Exportagdo do ficheiro SAFT-PT (e-fatura)

A geragdo do Ficheiro de SAFT-PT vai gravar o valor da retengdo associada ou documento, o valor do documento é o valor total
deste sem abater a retengdo. No ficheiro de SAFT o campo retencdo é informativo, ndo afeta o valor dos documentos.

0O langamento na conta corrente do cliente é abatido do valor da retencdo, o valor a pagar é o valor do documento menos o
valor da retencdo. O programa nesta situacao pode dar a indicagdo de inconsisténcia do documento, pois o valor total deste
nao é o que foi langado em C/C. Mas é mesmo assim, ignorar essas mensagens.
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