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Introducao

Este manual tem como principal objectivo ajudar o utilizador a efetuar a abertura do
ano na aplicacdo de gestao de pessoal.

Para efetuar a abertura do ano de 2016, deve entrar na base de dados de 2015, ex:
WI2015 e executar as opg¢do — “Final de Ano” = “Abertura de Novo Ano”, surgira este
guadro para o operador confirmar a duplicacdo de dados para a nova base de dados. O
sistema cria a nova sigla e respetiva base de dados.

| Abertura de Novo Ano @

Abertura de Novo Ano

v Criagdo da Maova Sigla:

[v Dwplicarficheiros para & Mova Siola

Operacio:

EF‘ru:u:essar | &7 Cancelar

Neste quadro e no quadro
seguinte indicar 2016 e 2015 respetivamente.

Apos clicar em “Processar” sera apresentado um novo quadro de copia, assim:

@ Cdpia de Dados Integral @

Origern; | WIz014 = |WINCODE - 2014
Desting:|wIzo1s = |WINCODE - 2015 |

Copiar

Neste quadro sera apresentada a progressao da duplicacdo de registo para a nova base
de dados, Esta opcao utiliza “Duplicacao de dados ja existentes no programa”.

Terminada esta fase, os dados da base de dados de 2015 est3o copiados para a nova
base de dados de 2016, tabelas como empresa, abonos, fichas de funciondrios, etc.
foram copiadas. A aplica¢ao de gestao de pessoal ndo transita saldos.

Agora é preciso entrar em 2016, verificar e se necessario ajustar os dados desta para o
Novo ano, e novos processamentos, assim, deve sair do programa, fechar mesmo o
menu de entrada e entrar de novo no menu de entrada, selecionar a nova sigla de 2016,
ex: “WI2016” e entrar de novo em Gestdo de Pessoal. Certifique que esta na base de
dados de 2016, pode ver no rodapé do ecra:
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E preciso eventualmente acertar algumas tabelas antes de comecar a trabalhar o0 2016.

|Gestdo de Pessoal ¥1.5.23 - [WINCODE-SOFTWARE E CONTABILIDADE,S

ManutencSo  Tratamentos Meés Caloulo MEs  Mapas Salarios  Final de Ano LG
» i =t

Tabelas da Empresa Empresa

Tabelas de Sistema

Tabelas de Entidades » Estabelecimentos
Tabelas Yencimentos 4 Departamentos
Tabelas de Ponto 3 Tipos de Contrato

Centro de Custos

Selecionar a opg¢ao “empresa’,

. Tabela da Ermpresa EI = @
Mame: [WINCODE-5S0FTWARE E CONTABILIDADE,S.A. | M.° Cantribuinte: |508620201
Cados da Empresa l Cortactos l Outros l Quadro Pessoal | Relogio Ponto ] Configuragbes l CIMR: ] Mailing l
Morada:  |[RUA Dr.ELISI0 DE CASTRO,70 | Ano Constituigdo:| 2005
Localidade: |AP&RT&DD 105 | Ano de Trabalho: 2015 |
| | Més Actual:
Cod.Postal: [4524-909 SANTA MARTA DA FEIRA |
Freguesia: |SANTA MARTA DA FEIRA | Forma de gestaa: |DDSlSDCIEDADE ANONTIMA |
Distrito:  [AVETRD | Seguradora; [LUSITANIA,C.SEGURDS, 5.4 |
Concelho: |STA.MARIA D FEIRA | M Apdlice: [oooooooo101015481794 |
Cdd. Seguradora:; |l|325 |
H Grawvar | x Cancelar |

Embora a opgao de abertura de novo execute a corregao destes campos, verifique na
tabela da empresa os dados referentes ao novo ano, exemplo: é preciso verificar se o
ano em curso, esta 2016, se o més estd 1, se o valor do saldrio minimo, esta 530€, etc.,
etc.

Se existirem fichas de funciondrios que foram demitidos em 2015, pode apagar as
fichas destes, essa informacdo ja ndo vai ser precisa em 2016.

Verifique se a nova sigla de 2016, esta incluida nos sistemas automaticos de backup.
Atualize as tabelas de IRS para o novo ano de 2016.
Veja o manual para o efeito “Gestdo Pessoal - Atualizar Taxas IRS.pdf”, em

http://fags.wincode.pt/index.php?action=artikel&cat=29&id=46&artlang=pt
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