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Introducao

Devido a realidade atual do pais provocado pelo surto de COVID-19 foi aprovado, no dia 13 de Mar¢o, o DL
n.210-A/2020, que estabelece medidas excecionais e temporarias de apoio a familia relativas a situacdo
epidemioldgica do novo coronavirus — Covid-19. Este manual tem como objetivo esclarecer os utilizadores
da aplicagdo WHumanos como proceder ao processamento do apoio para os funciondrios que estdo
abrangidos por este regime especifico.

Existe atualmente duas medidas distintas:

e Apoio excecional a familia;
e Regime de layoff;

Pode ser encontrado mais informagdes no enderego abaixo:

http://www.seg-
social.pt/documents/10152/16722120/Medidas+Excecionais+no+%C3%A2mbito+da+Crise+COVID-
final.pdf/fe186ada-5a4b-4421-93f2-43e8d0dc6d08

Estas altera¢Bes estdo disponiveis na versio “v1.1.74” a disponibilizar em 06/04/2020.
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Como configurar a aplicagao?

De forma a que possamos dividir os processamentos e as condicdes de remuneracdo, estes valores devem
ser pagos separadamente do processamento mensal. Para separar deve ser criado um novo cddigo de

abono e um cédigo de auséncia proprio (Covid-19).

Configurar abono

Deve aceder ao menu Salarios / Abonos e criar um novo registo semelhante ao indicado abaixo.

%% Abono / Desconto - IEES
EN - e
\j x |j‘—| ~ Y # Localizar
o x 4 Anterior
Novo Eliminar Notas Anexos | Refresh Limpar )
Fitro P Seguinte
Gravar & Gerir = Anexos Iu Pagina ]
Cddigo Tipo Abono v Funcdo Vencimento Base v
Descricdo | VENCIMENTO-APOIO EXCECIONAL Abreviatura | VENC APOIO EXCE
Processamento | Outros
Calculado ¢/ base em Vencimento Hora v Seguro Aplicavel (Vendmento) v
Coeficiente multiplicativo 1.000000 Remuneracdo permanente™
Incidéndias de desconto Exportac3o de ficheiros (DRI / DMR / CGA)
Descontro IRS: v DRI P - RemumeracBes de Cardcter Permanente v
Desconto C.R.5.5. o
Desconto Sindicato 4
Desconto 5.A.M.5,
Descontro C.G.A. DMR A v | | Rendimentos do trabalho dependente sujeitos (exceto os refe
Desconto LR.S. Franga [ ]
CGA v
Criado pelo utilizador 2 em 24/03/2020 17:01 | Alterado pelo utilizador 2 em 24/03/2020 17:01 Fechar
. N .
Configurar auséncia
“ .. ~ . N -
Deve aceder ao menu “Administragdo > Tipos de auséncia
Configuracdo do tipo auséndia = Politica de atribuicio
Identificacdo
Codigo ASSISTENCIA A FILHOS - FERIAS ESCOLARES - Ct | Ativo
Gestao da auséncia
Gestdo de tempo em  Dias v | [Horas do dia baseado no horario do funcionario)
Cor de apresentacao | v
Processamento
Natureza Falta v
Abate Quantidade a | vendmento v | || Abate quantidade ao proporcionais *
Cédigo Falta 900023 w | | Assisténcia a Filhos - Férias Escolares COVID-19
Quadros Pessoal Por assisténcia familiar v
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Como deve ser feito o processamento de recibos?

De forma a separar os processamentos, serd necessario criar dois recibos, esses recibos devem ter tipos de
processamento diferentes de forma que a geracao DRI poder ser separada em ficheiros de DRI auténomos.

No caso do més de margo, o regime ndo esta abrangido para o més completo, mas sim para parte do més
(periodo de estado de emergéncia, escolas fechadas). Entre o dia 1 e 15 é executado ao processamento
normal “M”, entre o dia 16 a 29 é aplicado o regime de apoio especial, processamento 1-Especial.

Desta forma vamos proceder a criacdo de um recibo do dia 1 a 15 e um novo entre o dia 16 a dia 29.
Criagao Recibo 1 - (01 margo a 15 margo)

E abatido 80h ao vencimento base (10dias * 8horas).

% Recbo - o IE4
_ RECIBO Wincode - Software & Comabilidade SA A
- 51 Recolha Base =L - p > 50 ; =
] X . & > 13 &) $2 (e
" Langar Absentismo : = - 4
Novo Eliminar | Calcular Ficha Contrato Dias  Penhoras Despesas Ajudas Imprimir
) (®)) Proporcionais Franca Custo »
Manutencdo do Recbo = Processamento [ Fundonario | Export.. G| . [
RA-463 (% Contrato terminado a 16/04/2020
Funciondrio Vendmento Base Total Abonos
_é 02816-DIOGO MARCELO SANTOS FERNANDES 635.00 € 341.92 €
- Categoria Ne Beneficario Contribuinte
Total Descontos
MONTADOR(A) PE EE 235603830
UA) PECAS 37.61€
., Estabelecmento / Série Nimero Recbo
fg WINCODE (RA) 463 Valor a receber
£ 304.31¢€
o Impresso Fechado Gerado (SEPA) Contabilidade
Movimentos do Recbo | Folhas de ponto | Observagdes
Abono - Descrigio Faltas| Quantidade UN Dias Base Abonos Descontos
001002 VENCIMENTO BASE 80.00 93.3333 H 16.5 3.6635 341.92¢€
900023 Assisténcia a Filhos - Férias Escolares COVID-19 0.00 80.0000 F 0.0 0.0000
4 4 Registo 1de2 » M
Descontos Fiscais
Vd Seg. Social IRS IRS - 5. Férias IRS - 5. Natal
341.92€ 341.92€ 0.00€ 0.00€
11.0% 0.0% i 0.0% i 0.0%
37.61€ 0.00€ 0.00 € 0.00 €
Criado pelo utilizador em 28/03/2020 18:06 | Alterado pelo utilizador 7491 em 01/04/2020 15:18 Fechar
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Criacdo Recibo 2 — (16 margo a 29 marg¢o)

Podem criar o recibo manualmente através do botdo “Novo” no menu superior do mdédulo de Salarios.

Devem ter atenc¢do a selecdo de um tipo de processamento diferente, por exemplo 1-Processamento
Especial.

#s Lriagao ae recino X |

\j Criacao de recibo individual

D Informacies Processamento
D
Més
Tipo v
Processamento l Prw
Dats Recibo 1 PROCESSAMENTO ESPECIAL
2 PROCESSAMENTO ESPECIAL |
‘ v
Entre Periodos 3 PROCESSAMENTO ESPECIAL
SeE 4 PROCESSAMENTO ESPECIAL
Do Funcionirio F SUBSIDIO DE FERIAS
M MENSAL
Departamentos N SUBSIDIO DE NATAL v

De seguida tem que ser langado no respetivo recibo o novo cédigo de vencimento com as horas abrangidas
pelo apoio a familia, que foram abatidas ao 12 recibo.

£ Recibo - o IEa
Bl Wincode - Software ¢ Contabiidade SA A

\j x 5 Recolha Base :ﬂ D? I §\ g]_ @ E‘@ ,:

=, Langar Absentismo =

Novo ava ncela Eliminar | Calcular Ficha Contrato Dias Penhoras Despesas Ajudas Imprimir

A A (#;] Proporcionais Franca Custo

Manutengdo do Redbo (H Processamento [ Fundondario ! Export.. Gl . &
RA-477 {4 Contrato terminado a 16/04/2020
Funciondrio Vencimento Base Total Abonos
8 02816-DIOGO MARCELO SANTOS FERNANDES 635.00 € 293.08 €
E Categoria N® Beneficidrio Contribuinte
Total Descontos
MONTADOR(A) PECAS 33 235603830

£y 3224¢€
g Estabelecimento / Série Numero Redbo
e WINCODE (RA) 477 Valor a receber
E
= 260.84 €
f=1 Impresso Fechado Gerado (SEPA) Contabilidade

Movimentos do Recbo Observacdes
Abono - Descricdo Faltas Quantidade | UN Dias Base Abonos Descontos

001005 |w VENCIMENTO-APQIO EXCECIONAL 0.00 80.0000 H 14.0 3.6635 293.08 €

4 4 Registo 1de 1 * MM

Descontos Fiscais
Val Seg. Sodal RS IRS -5, Férias IRS - S. Natal
293.08 € 293.08 € 0.00 € 0.00 €
11.0% 0.0% 0.0% 0.0%
32.24€ 0.00€ 0.00€ 0.00€
Criado pelo utilizador 2 em 29/03/2020 09:56 | Alterado pelo utilizador 7491 em 01/04/2020 15:01 Fechar
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Modifica¢do da taxa de Seguranca Social (empresa)

Devera criar previamente uma nova taxa de Seguranca Social, em Administracdo = Entidades = Seguranca
Social, com a indicacdo de 11,88% (correspondente a 50% de 23.75%) de encargo da empresa para este
regime de apoio, a seguranca social comparticipa em 50% dos valores e encargos pagos ao funcionario. Neste
apoio dado aos funcionarios a empresa suporta 50% e a seguranca social suporta a outra parte do encargo.

Painel Administragio

[ A ® N
as? Administragao Estrutura - Funcionarios
Empresa Operadares Departamentos Entidades Profissies Nadinalidades Horérios
Estebelecimentos Perfil Acessos Centros de Custo T = — =
Modelos Taxa IRS Postos de Trabalho Bang =
Cabegahos Redbo Taxas RS Franca Reparticio Finangas estz| [N
Unidades Sobretaxa IRS Radical / Grupos Contas Razi s X B ~
Tradugs Importagio de XL5 Cond. Faturack F 4 D J—) u
radugio mportagio de ond. Faturagio o s ~
Contas Email Novo | Edtar Eiminar | MNotss Anexos | Relagio Excel Refresh
= . Gerir 5l Anexos
=} Recrutamento ‘[.‘EI Salarios % Entidades _Ea:
) Entidades BBl oo oewoTT A
Tipos Capacdade Perguntas Inquéito Tipas Pracessamento 000004 - C.RS.S. LISBOA - REGIME GERAL
Tipos Certificado Perfis Recrutsmento Tipo Contrato E l .l 9 Y Lol
&~ X )
Tipos Atividade Media Formas Pagamento Ccad T Ante
o R el e todade — keD Gravar  Gravar & Cancelar | Elminas a5 Anexos | Refresh Limpar
Fechar Alterages Fito ~F Sequitz
I ESsrancaEaeal Gravar & Gerr ml Anews & Pagina "
000004 Seguranca Social

000005 Seguranga Social 000004 - C.RS.S. LISBOA - REGIME GERAL

Seguranga Social

Tipo Seguranga Socal - Codgo  [000004
Seguranga Secial
000008 Seguranga Social Descricio | C.R.5.5. LISBOA - REGIME GERAL (50% de 23.75)
000009 Seguranga Social
000010 Seguranga Social Detalhes
999999 Seguransa Secial
00001 Executante Penhoras Taxa Empresa % 1188 Taxa Funcionrio % 11.000000
0001 Funde Compensagio

Para aplicar esta nova taxa no recibo, a aplicagdo teve que se ajustar a permitir realizar a indica¢do de uma
taxa de seguranca social diferente da atribuida ao funcionario para estes recibos especificos. Foi entdo, criado
um botdo na parte inferior, junto da informagao da Seg. Social de forma que o utilizador possa nesse recibo
em especifico selecionar uma nova taxa a aplicar.

Descontos Fiscais

Vi Seg. Socal A
351.6%9€

ol \ 11.0%

38.69 €

- Criadn naln tilizadar 2 am 20032000 N GA | Akaradn nale

De seguida é apresentado uma janela para selecionar a respetiva entidade.

Altera taxa C.R.S.S. E3

Igj Alteracédo taxa Seg. Social

Taxa a aplicar

000004 v || C.RS.S. LISBOA - REGIME GERAL
Taxa Fundonario 11.00%
X Taxa Empresa 23.75%
Aplcar

A entidade deve ter sido criada previamente no mdédulo “Saldrios > Entidades > Seg. Social”, como detalhado
acima nesta pagina.
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- GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Os recibos ja estavam criados, como atualizo?

Para os utilizadores que ja tem os recibos criados e ndo conseguiram processar da forma indicada

anteriormente, formam criadas ferramentas para atualizar os recibos existentes.

Na barra superior do mddulo de recibos existem agora 2 novos botdes. Um botdo para poder modificar o

tipo de processamento de um ou mais recibos existentes e um outro botdo para modificar a taxa de seg.

social do recibo (lembrar que a geracdo do DRI, vai filtrar por tipo de processamento, para gerar um ficheiro

autonomo).

’:), Recursos Humanos (1.1.0.73) - Diogo (Diogo)

_ PRE-PROCESSAMENTO

1] £ X ﬁ B

R | E

2 = v B OB

Alterar Alterar taxas Fechar Abrir Fechar Simulacdo Excel Rt
TipoProc. * C.R.S.S. - Proces. * Proces. * Més Redbo
& Estado Proc. i | Fundonalid... = Pagina

Novo Editar  Eliminar Recolha Pagamento Geracdo | Caloular

Base Horas Excel Redbos

Gerir Redbos [ Geragao Automat
Recibos

Esta acdo pode ser executada individualmente por recibo ou para um grupo de recibos previamente filtrados

na grelha.

Como posso enviar o DRI de forma auténoma?

Na geragdo do ficheiro de DRI surgiu um novo filtro de forma que o utilizador possa identificar quais os recibos

gue pretende incluir no ficheiro. Esse filtro é baseado no tipo de processamento.

Deve gerar primeiro um DRI com o tipo de processamento normal “M”. E depois gerar um novo ficheiro com

o tipo de processamento especial (o processamento que contém os recibos com o regime de apoio “COVID-

19”).

Geragao Ficheiro DRI

Més Processamento

Filtro estabelecimento C.R.5.5.

«r Gerar ficheiro DRI

1
1 Indique as informacdes para geracao do ficheiro
]
1

Marco v

Todos v

IProcessamentos

M - MENSAL, 1 - PROCESSAMENTO ESPECIA... |¥ I

/| Ficheiro DRI Normal
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| M -MENSAL
| 1-PROCESSAMENTO ESPECIAL
| 3 - PROCESSAMENTO ESPECIAL

Confirmar Cancelar
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FIM
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