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Introdugdio

Este manual tem como principal objetivo ajudar o utilizador configurar o mddulo de rendas do gestdo administrativa de forma

a conseguir emitir rendas.

Actualizagdo de software

0 sistema de gestdo de rendas foi modificada e so foi disponibilizada numa versado avangada do Gestdo administrativa 3/2013.
As actualizagOes respectivas onde as op¢des estdo disponiveis sdo:

e Gestdo Administrativa (v 3.2.54 ou superior)
o Sistema (v2.17.55)

(Nota: Apenas clientes com contratos de assisténcia com a Wincode tem acesso as ultimas versoes do programa)

1. Actualizagao do software
Para actualizar os programas, o utilizador deve recorrer ao suporte Wincode disponibilizado no website da Wincode.
http://suporte.wincode.pt

Depois de instalado o software de SUPORTE e realizada a autenticacdo correspondente com a conta de cliente atribuida, basta
clicar sobre:

“Actualizagdo - Download”

Apos este processo o sistema inicia as actualizagdes de ambos os softwares actualizando este para versdes mais recentes.

2. Atualizar as bases de dados

Depois de concluido o passo 1, é necessario realizar a actualizacdo das bases de dados. Para tal, é necessario abrir o software
de SISTEMA.

Na janela principal, execute a criagdo das bases de dados de Gestdao Administrativa 3 realizando os seguintes passos:

Base de dados Gestdo Administrativa 3:
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.
. SISTEMA v2.17.27 (21-07-2012) =

Ficheiro [Bases Dados] Utilitarios  BackUps 2.0 |

Criagdo da Base Dados [J Sisterna
Criagdo de Vistas de Siglas 4 Contabilidade SNC
Nome
Importagdo de Sistema Contabilidade IRS
Direct
rec Impeortagdc de Codigos Base Gestdo de Pessoal
Directe .
) Segurangas (BKI) (usar 'BackUps 2_0') 3 Ul Vet
Diractd . . Gestdo de Ensino
) Reposigdes (BKI) 3
Directe Gestdo de Ensino 3

Dicionario de Campos Gestdo Administrativa

Euger=elades ekl Gestdo Administrativa 2
Gerador de Listagens Parametradas Ctrl+G Gestio Administrativa 3
Gerador de Etiquetas Parametradas Ctrl+H

Processos/MOP Gestdo de Formagdo

Modelos do Office Parametrados Gestdo de Obras
GA3.NET
Visualizagdo de Listagens Parametradas G2.net

Visualizagdo de Etiquetas Parametradas Controlo de SessBes

Visualizagdo de Modelos do Office Parametrados Gestio de Iméveis

Modulos G2 »
Medules G3 3

“Bases Dados = Criagdo da Base Dados = Gestdo Administrativa 3”

Deve executar para todas as siglas existentes.
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Funcionalidades do Médulo de imdveis

0 modulo de imdveis fornece ao utilizador 4 opgdes diferentes. A abertura de novos imdveis e listagem destes, a emissao de

circulares para os inquilinos e a geracdo de um documento na geracao de renda.

Um inquilino é uma conta do gestdo administrativa 3.

1=}

Ocorréncias
(- Manutencies
Listagens

‘..Registo de Ocorréncia
Servigos
[~ Manutencies
- Contratos de Assisténcia
--Geracdo de Senvicos
--Facturacdo de Servicos
Socios
[~ Manutencies
-.Listagem de Dependentes
--Movimentacdo de Quotas
Letras
[H- Tabelas
- Codigos de Lancamento de Letras

~.Contrato de Letras

--Manutencio de Letras
-.Movimentacio de Letras

i Listagens de Imdveis

..Emissio de Circulares/
~Ficha de Imdveis €—

3. Listar Iméveis do Sistema

4. Emissao de Circulares
para inquilinos

2. Abrir Registos de Imdveis

[+]- Mapas de Letras
Controlo de Rendas
[—j Listagens
--Geragdo de Rendas €———— |
Wincode P.O.5.v3
Reparacbes v3
Transitarios v3
Compras Corkv3
Controlo de Obras
Gestdo de Obras 3
GAnet
GAnet2

Listaoens  MAdiine |Atalh|:|5|

5. Gerar Doc. Renda

1. Categoria de Mddulos
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2. Abrir Registos de Imével

A ficha do imdvel contém alguns campos base com informacdo referente a este. Existem 4 campos importantes para que seja

possivel a geragdo do movimento de renda do imdvel.

Sao eles:

» 0Oinquilino; (Conta para quem vai ser gerado o documento. Esta conta deve ter motivo de isengdo de IVA definido nas

propriedades 3 da ficha da conta)
» Valor da Renda; (Valor a faturar)

» Valor da Retengdo;

» Artigo a langar no Doc.; (Deve ser criado um artigo com a descricéio do imovel e com escaldo isento de iva. Este artigo
é langado no documento durante a geragdo, e contera o valor)

=lolx] (@SS 1ol x|
Rua das flores Nl'lmem:

[Rua das flores

2111.001844 n J.PROJ.CONCEPCAO MONTAGEM STANDS LDAR
[sim || 150.00 [ 2.s0%
130002 -0

Inicio: [30-12-1899 ~| Fim:[30-12-1839 ]

Alugado | Tipa delt’wel |Rua |Nﬂmero |Lo
‘S |1 |Ruadasﬂures ‘213 ‘Ln

Ottima: [30-12-1895 <] Préxima [30-12-1299 jJ

| &F Imprimir | &3 Cancelar |

< Eliminar | H Gravar

| » | 0000000001

Il
-

h Alterar

2 Eliminar | B Gravar

| &b Imprimic | 3 Cancelar |

Alugado Tipode\éve\ [Ruz [Mimers [Lod
D ETTTE [1 | Rua das flores [213 |Lo
i

-
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2. Geragdo de renda

O software para gerar uma renda, utiliza a informacdo fornecida no imével (inquilino, valor renda, retencéo e artigo a langar) e
gera um documento.

Todo o tratamento restante em relagdo a conta corrente, € definido no tipo de documento a langar.

[Z] Geracdo de Rendas - o] x|

Do Inquilino: | || |

Ao Inquiling: [zzzzzzzzzzzzz ~|| |

Do Imével: | | |
AoImével:  [zzzzzzzzzz || | Caracteristicas da
Geracgdo do Documento ] ~
Dados referente a renda / geragao

Periodicidade: ,m /-
Data: |02—02—2013 vl (1° Movimento)

Movmentos: [ 1] (a Gerar) Tipo Documento a
gerar
— Dados Documentos a Gerar |
Documento: [Venda  ~|[w/D = |[VENDA A DINHEIRO A‘r’
MNUmero: (Préximo)
Cond. Pag.: |01 ~ [[PRONTO PAGAMENTO | L.
| J| |<'. Dados necessarios p/
Expedicio: |06 = |[ruaPLICAVEL |
Armazém: 01 | ARMAZEM GERAL bl gerar o documento
Balciio: [01 _=|[BALCRO GERAL e
|Z[ Processar | x7 Cancelar |
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3. Resultado da Geragdio

Apos ter finalizado a geragdo, podemos verificar que existe um novo documento com as informagdes do langamento.

Edigdo de Documentos (ID: 1300000752)

[Tlpo: (V/D ) VENDA A DINHEIRO J[.Nlimeru: 130001 [Data: 2013-02-02 J

{

]
LConla: t2111.001844]%J Total:
J

(1d: 1300000752 || Balcao: ( 01) BALCAO GERAL ||Género:  Venda 179.89
Seq Artigo Descricio Qtd. UN Prego Com. | Dsc1 | Dsc2 | Dsc3 Total Ma | ~
1 zz Pro de Renda (Ref 201301.) 0.00 0.00( 000 000 000 000 0.00( 0.00
2 001.11.004 Apartamento T2 - Lourosa 1.00 14625| 0.00| 000 0.00( 0.00 146.25| 0.00
i3 ZZ Retencdo de IRS na fonte no valor de : 3.75 0.00 0.00( 000| 000 000 000 0.00 0.00

1k EREE

o1 of]

Identificacdo / Cabecalho 1 Expedicéo / Info. Comerciais L Linhas 1 Totais / Final 1 Propriedades Extra
[Documento vilido...

Edigio de Documentos (ID: 1300000752)

[Tipo: (VID ) VENDA A DINHEIRO J[Nﬁmero: 130001

{

| Data:  2013-02-02 |

'J
LCﬂﬂtﬂi ( 2111.001844 ) SRRSO R RPN J Total:
]

id: 1300000752 | Baleso: (1) BALCAO GERAL |(Géner:  venda 146.25
‘ rDelﬂlhES

Escaldo 1(0.00%) | Escalo 2 (6.00%) [Escalia 3 (23.00%)Ecalia 4 (13.00%)Escaldo 5 21.00%] _ TOTAL
Diquda:| 14625 0.00 5,00 0,00 5.00 736,25
Inc. p/ Desc]  146.25 0.00 0.00 0.00 0.00 146.25

Desconto: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ncidéncia:|  146.25 0.00 0.00 0.00 0.00 146,25

VA: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL| 14625 0.00 0.00 0.00 0.00 746,25

Cento e quarenta e seis Euros e vinte e cinco Céntimos

Desconto Final / Portes:
’7Descnnto U-UUUUUUUUUU;I F'nrtes‘ Cnmissﬁo' Acerto val. de Comissﬁo' Retencio Fonte: 3.75

Identificacéo / Cabecalho l Expedicdo / Info. Comerciais, 1 Linhas L 1 Propriedades Exira

Documento vilido...

|OBS: Foi criado um novo modelo de impressdo semelhante ao anterior com nome “Fact_renda.rpt”
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