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IMPRIMIR DIARIO DE DOCUMENTOS DE VENDA CERTIFICADOS
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i.Impressdo de Documentos
-Didrios de Vendas/Compras
-Listagem de Documentos
-ConsultalPesquisa de Documentos
-Listagem de Senvicos
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-Taxas de Comisses de Vendedores
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ABRIR LISTAGENS (1) SELECIONAR “DIARIOS DE VENDAS/COMPRAS” EM DOCUMENTOS(2), CERTIFICAR QUE ESTA SELECIONADO VENDAS
(3), ATIVAR/CONFIRMAR A OPGAO CERTIFICADOS (4) PARA APENAS IMPRIMIR EM DIARIO OS DOCUMENTOS CERTIFICADOS, SELECIONAR OS
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O FICHEIRO SAFT (5) (FATURAS, NOTAS DE CREDITO E DEBITO), COLOCAR O PERIODO DA DATA(6)
PRETENDIDO E CLICAR EM IMPRIMIR.
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Total Resumido
Isento Reduzido Normal Intermédio Outros Total
Total Liquideo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Descontos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Valor Sujeito 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Valor do LV.A. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Portes | Total Documento ‘3-'0'0|
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SURGIRA UMA JANELA COM AS PAGINAS A SEREM IMPRESSAS, NA ULTIMA PAGINA DA PRE-IMPRESSAO TEMOS QUADRO COM 0S TOTAIS
DOS DOCUMENTOS DE VENDA SELECIONADOS E CERTIFICADOS DO MES SELECIONADO, PODE IMPRIMIR ESTE MESMO RESUMO.



IMPRIMIR DIARIO DE DOCUMENTOS DE VENDA CERTIFICADOS (METODO ALTERNATIVO)

(Método valido para clientes que usam apenas faturas e notas de crédito/débito OU faturas, notas de crédito/débito e guias sem valores)

- ABRIR GESTAO ADMINISTRATIVA V3
- ABRIR DOCS
- FILTRAR POR

1- GRUPO V (VENDA)

2 - DATA 2013-01 (ANO-MES)

3 - CERTIFICADOS (S)
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APOS ESTA FILTRAGEM, APARECE NA GRELHA TODOS DOCUMENTOS DE VENDA CERTIFICADOS DO MES SELECIONADO

- CLICAR EM IMPRIMIR (VER IMAGEM SEGUINTE)
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Total Resumido

Isento Reduzido Total

Total Liquido 2,242.33 2,342.86

Descontos 0.00 0.00

Valor Sujeito 2,242.33 2,342,836
Valor do LV.A. 134.54 X 157.66

Portes / Total Documento 2,500.52

SURGIRA UMA JANELA COM AS PAGINAS A SEREM IMPRESSAS, NA ULTIMA PAGINA DA PRE-IMPRESSAO TEMOS QUADRO COM OS TOTAIS

DE TODOS OS DOCUMENTOS DE VENDA CERTIFICADOS DO MES SELECIONADO, PODE IMPRIMIR ESTE MESMO RESUMO.




GERAR FICHEIRO SAFT:
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- ABRIR GESTAO ADMINISTRATIVA 3, CLICAR EM ADMINISTRAGAO (1), SAF-T PT (2), SELECIONAR OS MESES (DE(3) E AO(4)), ATIVAR A
OPCAO “VERSAO SIMPLIFICADA”(5) SE A SUA BASE DE DADOS TIVER BASTANTES ARTIGOS (EX: > DE 2000) E MANTER A SELECAO “APENAS
DOCUMENTOS CERTIFICADOS”, CLICAR EM (...) (6) PARA ESCOLHER O LOCAL A GRAVAR O FICHEIRO, CLICAR EM “Gera XML”(7) PARA

EXPORTAR/CRIAR O FICHEIRO SAFT.

VALIDAGAO OFFLINE DE FICHEIRO SAFT

PARA VALIDAR LOCALMENTE O FICHEIRO, BASTA INSTALAR O PROGRAMA SAFT MANAGER, DISPONIVEL EM http://fags.wincode.pt/, APOS
A SUA INSTALACAO, ABRIR O PROGRAMA E CLICAR NO ICONE COM UMA LUPA(1), SELECIONAR O FICHEIRO EXPORTADO E CONFIRMAR(2) E
CLICAR EM VALIDAR(3), SE TUDO ESTIVER OK IRA OBTER UMA MENSAGEM A INFORMAR “FICHEIRO VALIDO” (4).

«=: Wincode SAFT-Manager 1.0

=] Ficheiro SAFT-FT

SAFT-MANAGER 1.0 (Beta)

=[O =S

1 Localizar Ficheiro SAFT-PT C:'-_Llsers'-_au:lmin'-Desktc-p'-saﬂ_u:l&'.'lztl13_212113_lill.>cmll

[@ Ver Conteudo H_:ZI

Validar 3

www , wincode, pt

Ficheiro valido! ¥

p——

Requisitos da Aplicagao Saft Manager:

- Windows XP SP3 ou Superior

- Atualizagdo Framework 4.0 (http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=17851 )




COMO ENVIAR FICHEIRO SAFT PARA PORTAL DAS FINANCAS:

- ABRIR O PORTAL DAS FINANCAS ( http://www.portaldasfinancas.gov.pt ), CLICAR EM E-FATURA.

Portal das Finangas x p2 Base de Conhecimento - p

%' autoridade Bem-vindo ao
A tributéria e aduaneira PORTAL DAS FINANCAS

— — —— /
Jportaldasfinancas.gov.pt/at/html/indexchtml P-B Gyﬂ =
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| Conhecer a Autoridade
Tributdria e Aduaneira,
a sua missdo, os seus
contactos e a sua
organizagio

Servicos
| Aduaneiros

3l servigos relacionados
com licenciamento,
regulacio, tributacdo e
informagdo aduaneira

Servicos
B Tributarios

Consultar a situacio
fiscal, cumprir as suas
obrigagdes, obter
informacdo e legislagdo
tributéria

e-fatura Fiabilizacdo de e-mail

Comunicacao eletronica e consulta de Clique aqui para fiabilizar o seu enderego
tura raturas. de correio eletrénico. A fiabilizagio é
importante para garantir que continua a
receber correctamente informagao com

origem no Portal das Finangas.

@-

NA PAGINA QUE ABRIR, CLICAR EM MENU (CANTO SUPERIOR DIREITO) E LOGO DE SEGUIDA COMERCIANTE

El

SOEBRE O E-FATURA FAQ

Consumidor
TE O SEU BENEFICEEE

PARA ENTRAR NO SISTEMA, TERA DE INTRUDUZIR OS SEUS DADOS DE ACESSO AO PORTAL DAS FINANCAS, (NIF(1) E PASSWORD(2)), E
CLICAR EM CONTINUAR(3)

SE JAPOSSUI A SENHA DE ACESSO INTRODUZA OS SEUS DADOS:

Ne CONTRIBUINTE
Também pode utilizar o seu

1 CARTAO DE CIDADAD
[ I 3 N

SENHA



- APOS LOGIN, CLICAR EM MENU (CANTO SUP. DIREITO) E CLICAR EM ENVIAR FICHEIRO

Inicio

Comerciante

Enviar Ficheiro

Consultar Ficheiros
Recolher Fatura
Consultar Faturas

Fechar Sessdo

Recolher Fatura Consultar Faturas

- APOS CLICAR EM “ENVIAR FICHEIRO” SERA REDIRECIONADO PARA UMA OUTRA PAGINA, TERA DE AUTORIZAR O FORNECIMENTOS DOS
SEUS DADOS A ENTIDADE E-FATURA(1), INTRUDIZIR NOVAMENTE NIF(2) E PASSWORD(3) E CONFIRMAR EM OK(4)

.. Este sistema tem como objectivo efectuar, de uma forma
e_fatu r-a segura, a autenticacdo do utilizador do servigo on-line E-
Fatura
1

=] Autenticacdo

Auturizquue o meu Namero de Contribuinte & Nome sejam
fornecidos a entidade E-Fatura.

Utilizador: 3 |

Senha: **

OK

—

- IRA PARA UMA PAGINA DE ENVIO DO FICHEIRO, ONDE PODERA CONFIRMAR O SEU NIF(1), SELECIONAR ANO(2) E MES(3) RELATIVO AO
SAFT A ENVIAR, SELECIONAR O FICHEIRO SAFT(4). APOS ISTO PODERA CLICAR EM VALIDAR(5) PARA VERIFICAR SE O FICHEIRO ESTA SEM
PROBLEMAS, APOS CORRETA VALIDAGAO, TERA DE CLICAR EM SUBMETER(6) PARA O FICHEIRO SER ENVIADO PARA O SISTEMA E-FATURA

Enviar Ficheiro SAF-T (PT)

Sr. Comerciante, deve utilizar esta funcionalidade para enviar o ficheiro SAF-T (PT) contendo os dados das faturas emitidas.

Também pode utilizar o seu: CARTAD DE CIDADAD

LI L

* n® contribuinte | ** utilizada no Portal das Finangas

Indigue o Anc e Més de emissdo do ficheiro a enviar e seleccione o ficheiro através da opgdo "Abrir'.
Para validar e submeter o ficheiro utilize a opgao 'Submeter'.
Caso pretenda apenas validar o ficheiro utilize a opgdo 'Validar', tendo em conta que o ficheiro ndo sera enviado para processamento.

Identificac&o do Ficheiro

MIF Comerciante

09 AONT 20N
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