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Introducao

Este manual tem como principal objetivo ajudar o utilizador configurar o sistema para a criagdo / exportacdo do ficheiro

normalizado SEPA, utilizado no pagamento de saldrios por transferéncia bancarias.

O que é o SEPA?

A criacdo da Area Unica de Pagamentos em Euros (Single Euro Payments Area - SEPA) visa permite que particulares, empresas
e administragdes publicas efetuem pagamentos em moeda escritural em toda a drea do euro, utilizando uma Unica conta
localizada em qualquer parte da drea do euro e um Unico conjunto de instrumentos de pagamento (Transferéncias a Crédito,
Débitos Diretos e Cartdes), com a mesma facilidade, eficiéncia e seguranca que, atualmente, dispdem a nivel nacional.

Mais informagdes em:

http://www.bportugal.pt/PT-PT/SISTEMASDEPAGAMENTO/PAGAMENTOSDERETALHO/Paginas/SEPA.aspx

0 meu software estd preparado para este processamento?
Sim. Nas versdes mais recentes no Gestdo Pessoal, foi criado rotinas para responder de uma forma facil e prética as novas

necessidades.

Qual a versdo do programa que necessito para executar?
o  Sistema-v2.17.0.93;

o  Gestdo Pessoal-v1.5.0.59;

Posso continuar a gerar pelo sistema anterior (PS2)?
A partir de Fevereiro de 2014, o sistema PS2 terd o seu fim e sera aceite apenas o novo modelo SEPA para pagamentos de

salarios. Apenas podera utilizar o sistema PS2 para pagamentos de tickets.
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Como configurar a aplicagao para este novo sistema

Foram criados alguns campos novos obrigatdrios para que a aplicagdo conseguia dar resposta a esta nova funcionalidade.

De seguida serdo apresentados todos 0s passos necessarios para configurar corretamente o sistema.

1. Ajustar campos a SEPA
Apos ter atualizado a aplicagdo e criado a base dados, deve abrir a aplicagdo, entrar na seguinte op¢ao.
(Mapas de Salarios > Banco — Pagamento de saldrios (SEPA))

De seguida deve clicar sobre a opgdo “Ajustes (SEPA)”. Deve executar apenas 1 vez.

Esta fungdo preenche automaticamente os seguintes novos campos:
o IBAN (ficha do funcionarios) (por defeito usa PT50, deve ser corrigido manualmente caso ndo seja);
e BIC (tabela bancos);

e |BAN no registo de banco da empresa (tabela de bancos);

2. \Verificar dados
Para assegurar que a conversao foi realizada corretamente deve verificar o seguinte:
»  IBANS na ficha dos funcionarios;
»  Verificar
o BICem todos os registos e IBAN no registo de banco da empresa; (tabela de bancos)

(Manutencdo > Tabelas de Entidades > Bancos)
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Como gerar um ficheiro mensal para pagamento por transferéncia

A semelhanca da versdo PS2, a aplicagdo gera um ficheiro com as informacgdes de transferéncias a realizar, em que este

ficheiro é enviado no site na entidade bancaria da empresa.

A aplicagdo para melhor a forma de visualizagao de cada ficheiro, criou o conceito de processamento. Um processamento é

constituido por um conjunto de registos de transferéncias. Cada processamento gera um ficheiro para envio ao banco.

Foi criado um quadro onde é realizada gestdo dos processamentos.

(Mapa Salarios > Banco — Pagamento Saldrios (SEPA))

Lista Processamentos existentes

Criar novo processamento

[ Processamentos SEPA \ / ﬁ
Registos de Processamentos Débitos Diretos (13
Processamentos l
Agdes:
| Mes | Banco Empresa | Data Pag%ﬂtn | Registos ‘ Montante | o
e |Bep-eP |2013-09-25 |0 | 62 939.06¢ | Listar Movimentos
Gerar Ficheiro XML
N
-
Operadores:
Operador que gerou: |1 J|G9|'3| |
Operador que alterou: | J| Data: |2B-US-2D13 11:45 J
Ajustes [SEPA) Manutengio [SEPA]
g

/

Edicdao manual dos movimentos

Acoes relativas
ao
processamento
selecionado
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Criar um novo processamento

A semelhanca da versdo PS2, a aplicagdo gera um ficheiro com as informagdes de transferéncias a realizar, em que este
ficheiro é enviado no site na entidade bancaria da empresa. O quadro para geracdo é o mesmo, sendo apenas modificado, a

forma interna para o tratamento dos dados.

. Geragdo de Ficheiro (SEPA) - —— — - ——

Tipo de Processamento:

Selecione o Més: |03 v]| Setembro Cod | Descrigio 4]
- MM SIBS MATAL
Dia Pagamento: P
g M [ MEMNSAL
Banco da Empresa; | - M| F SUEBS FERIAS
M9 PROCESS.ESPECIAL

LI EE e SELE |8 |PROCESS.ESPECIAL -
Do Func.: i Ao Func: |zzzzzzz =
Do Estab.; | j| | Ao Estab.; | 222222 j| |
Da Obra.: | j| |ADbra ,,,,, |zzzzzz j| |

E Processar Movimentos ‘

Apos geragdo é apresentado uma nova linha na tabela de processamentos, o utilizador deve listar os movimentos desse

processo, verificar se os valores estdo corretos e por fim gerar o processamento para ficheiro.

Para tal deve selecionar o processo respetivo do quadro de processos, e utilizar uma das opgdes. Agdes:

| Ligtar Maovimentoz |

| Gerar Ficheiro s=tL |

| Elirirar Proc. |
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