Emails

Configurar assinatura no Windows® Live Mail

Este tutorial explica como configurar uma assinatura de email no software Windows
Live Mail.

1 - Em primeiro lugar deve criar uma pasta no seu computador onde ira colocar os
ficheiros necessarios para configurar a assinatura. Certifique-se que esta pasta nao
corre o risco de ser eliminada acidentalmente.
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2 - Abra o programa Windows® Live Mail e "Crie uma nova mensagem". (ainda sem
assinatura)
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3 - Componha a assinatura de email com toda a informacgao que precisa, imagens,
contactos, direitos de autor, etc.
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Com os melhores cumprimentos
Antonio Silva

Wiile

Tel: +351 123 456 789
Fax: +351 123 456 789
Email: exemplo@exemplo.pt

4 - Assim que a assinatura esteja de acordo com o que pretende selecione
"Guardar Como Ficheiro...".
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Com os melhores cumprimentos
Antonio Silva

W

Tel: +351 123 456 789
Fax: +351 123 456 789
Email: exemplo@exemplo.pt

5 - Selecione o tipo de ficheiro como "Ficheiros HTML" e guarde o ficheiro dentro
da pasta criada no passo 1 deste tutorial. O nome do ficheiro é irrelevante.
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6 - Pode fechar o Windows® Live Mail
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7 - Coloque a imagem que utilizou na assinatura dentra da pasta criada no passo 1.
Neste momento deverd ter dois ficheiros dentro da pasta, uma imagem e um

ficheiro HTM.
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8 - Abra o ficheiro ".HTM" com o "Bloco de notas" e devera aparecer o cédigo.

Procure pela tag "SRC" conforme pode demontra a imagem seguinte:

src="cid:77F8B8258CEA44F28DC888E2092130BC@pccardoso”

| assinatura.htm - Bloco de notas =10l x|
Ficheiro Editar Formatar  Ver  Ajuda
<META HTTP-EQUIV="Content-Type" CONTENT="text/html;charset=is0-8859-1"> :J

<HTML><HEAD>=/HEAD>

<BODY dir=ltr=>

<DIV dir=ltr>

<DIV style="FONT-5IZE: 12pt; FONT-FAMILY: "Calibri’; COLOR: #000000">

<DIV=Com os melhores cumprimentos</DIV>

<DIV=<STRONG=ANTONI0 S51lva</STRONG></DIV>

<DIV=&nbsp;</DIV>

<DIV=<IMG Title=logo_wincode

style="BORDER-TOF: Opx; BORDER-RIGHT: Opx; BACKGROUND-IMAGE: none; BORDER-BOTTOM: Opx;

border=0 alt=logo_wincode src="cid:77F8BB258CEA44F28DCEE8E20921 30BC@pccardosn”
width=240 height=100></DIV>

<DIV=&nbsp;</DIV>

<DIV><STRONG>Tel :</STRONG> +351 123 456 789<BR><STRONG>Fax: =</STRONG>=+351 123
456 789<BR><5TRONG>Email:</STRONG> exemplo@exemplo.pt</DIV>

<DIV>&nbsp;</DIV>

<DIV>=<FONT color=#a5a5a5 size=2>Esta mensagem & confidencial. Copyright @

2014 </FONT></DIV></DIV></DIV></BODY></HTML>

9 - Sem fechar o "Bloco de Notas" vamos decobrir o caminho da imagem da

PADDING-TOP: Opx; PADDING-LEFT: Opx; BORDER-LEFT: Opx; DISPLAY: inline; PADDING-RIGHT: Opx"

assinatura, para isso voltamos a pasta onde consta a imagem e com o borao do

lado direito do rato em cima da imagem selecionamos "Propriedades” .
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assinatura.htm logo_wincode. jpg

+jpg Tirada em: Espedificar data em que f... Cla
Etiquetas: Adidonar uma etigueta

10 - Copiamos o endereco onde entamos 0 nome
do ficheiro da imagem com a respectiva extensdo. Ficard algo do género:

C:\Users\cardoso\Documents\Assinaturas\nome_da_imagem.jpg
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11 - Voltamos ao nosso bloco de notas e substituimos o seguinte cédigo dentro
das aspas:

src="cid:77F8B8258CEA44F28DC888E2092130BC@pccardoso”
fica:

src="C:\Users\cardoso\Documents\Assinaturas\nome_da_imagem.jpg"

Gravar e fechar o ficheiro.
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Ficheiro Editar Formatar Wer  Ajuda

<META HTTP-EQUIV="Content-Type  CONTENT="text/html;charset=i50-8859-1"> ;|
<HTML><HEAD><,/HEAD>

<BODY dir=ltr>

<DIV dir=1tr=

<DIV style="FONT-5IZE: 12Zpt; FONT-FAMILY: 'Calibri’; COLOR: #000000">

<DIV=Com os melhores cumprimentos</DIV>

<DIV=<STRONG=ANtonio 511va</STRONG=</DIV>

<DIV=&nbsp; </DIV>

<DIV=<IMG Title=logo_wincode

style="BORDER-TOP: 0Opx; BORDER-RIGHT: 0pX; BACKGROUND-IMAGE: none; BORDER-BOTTOM: Opx;
PADDING-TOP: Opx; PADDING-LEFT: Opx; BORDER-LEFT: Opx; DISPLAY: inline; PADDING-RIGHT: Opx'
border=0 alt=logo_wincode 5rc=”c:EUSEFs\cardoso\Documents\Assinaturask?ogo_wincode.jpg”
width=240 height=100></DIV>

<DIV=&nbsp; </DIV>

<DIVF<STRONG>Te]l ! </STRONG> +351 123 456 7809<BR><STRONG>Fax: </STRONG>+351 123

456 789<BR><STRONG=Email:</STRONG> exemplo@exemplo.pt</DIV>

<DIV=&nbsp; </DIV=>

<DIV=<FONT color=#a5a5a5 size=2>Esta mensagem & confidencial. Copyright &

2014 </FONT></DIV><,/DIV></DIV></BODY></HTML>

12 - Para concluir o processo vamos abrir novamento o Windows® Live Mail e clicar
em "Opcoes > Correio > Assinaturas"
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13 - Na janela "Assinaturas":

13.1 - Colocar os vistos em "Adicionar assinaturas a todas as mensagens a enviar";
13.2 - Clicar em "Novo" para adicionar a nova assinatura. Atribua um nome que
identifique facilmente a assinatura;

13.3 - Coloque a bolinha em "Ficheiro" e procure o ficheiro ".HTM" na pasta que
criou no passo 1;

13.4 - Conclua o processo clicando em "Aplicar";

Crtografia I Ligacdo : | Avancadas i
Geral I Leitura I Recibos Envie | Composigio Assinaturas

v Adicionar assinaturas a todas as mensagens a enviar

¥ N3o adicionar assinaturas a Respostas nem a Reencaminhamertos

Assinaturas
% Assinatura H1 Assinatura predefini... mh
Remowver
Mudar o Nome
Editar Assinatura
" Texo Eredefimir
Avancadas...

{+ Ficheira |C:\Users‘cardoso*Desktoptassinatur: Procurar...

OK

14 - Ao criar uma "Nova Mensagem" a assinatura ird aparecer automaticamente.
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Para mais informacdes ou esclarecimentos podera contactar através do email
web@wincode.pt

ID de solucdo Unico: #1103
Autor: Wincode
Atualizacao mais recente: 2014-01-22 13:07
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