Emails

Como aceder ao Webmail

O Webmail é uma ferramenta que pode utilizar para aceder a sua caixa de correio onde
guer que esteja, sendo ainda possivel enviar e consultar os emails que estdo alojados no
servidor.

Para aceder ao webmail basta seguir os passos:

1. Abrir o navegador de internet e digitar o url de acesso tendo em consideracdo o dominio da
sua conta de email, ou seja, se a sua conta de email € joao@novidades.com o endereco de
acesso sera http://webmail.novidades.com

2. Se o0 seu alojamento suportar o Webmail ira aparecer a seguinte pagina de acesso:
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Endereco de e-mail

‘& }:J-g te seu endereco de e-mail

Senha

B Digite a sua senha de e-mail.

Redefinir senha
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3. No campo "Endereco de e-mail" coloque o endereco da conta de email que pretende aceder
e a respectiva "Senha"

4. Se os dados de acesso estiverem correctos ir4 aparecer o layout semelhante a seguinte
imagem. Para consultar os emails pode utilizar uma das seguintes aplica¢cdes, o "horde" ou o
“roundcube”. A finalidade das aplicacdes € a mesma, experimente cada uma deles e utilize a
gue mais lhe agrada. No nosso tutorial vamos entrar no "roundcube:

Webrmail 2 web@wincodept ~  FECHAR SESSAQ

Choose a Default Webmail Application

Ychorde  roundeuoe

Set as Default Set as Default

For more email configuration options, click the User Preferences menu in the top navigation bar.

Eﬁaﬂ,@i 60.0.28 nicio Marca Registrada Documentation

5. Se selecionarmos o "roundcube” o layout serd semelhante ao da seguinte imagem. Como
pode constatar € possivel consultar os emails recebidos, enviados, rascunhos e lixo, pode
também enviar um email clicando na opc¢éo "Enviar Mensagem".

Nota: Se a conta de email em questao estiver configurada na aplicacédo de emails como por
exemplo o outlook, thunderbird, aplicagBes de telemoveis, etc, € possivel que as pastas
estejam vazias ou que apenas aparecam os emails até uma determinada data. Deve por isso
certificar-se como esta configurada a conta de email nas referidas aplicagbes porque as

mesmas podem eliminar os emails que estdo no webmail.
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Webmail 2 web@wincode.pt ~ G FECHAR SESSAO
rOUndCUbe . E%d Mensagens A Contactos ¢ Definigées
: ﬁ-ﬂ- __i., ® 8o | Todas = Q-
Atualizar Nova mens. R : 3 = = i = 3 Marcar Mais
D A Receber i~ Assunto * Remetente Data Tam... ™ & i
#° Rascunhos | Qui 18:50 1 KB
(2} Itens Enviados Qui 18:08 27 KB
E‘_}_} Spam Cua 23:43 13 KB
“‘_:.' Reciclagem zua ;;:; 523 Ez
ua 03:
B Junk Qua 03:33 33 KB
Ter 22:55 & KB
Ter 15:43 192 KB
& Seg 18:28 27 KB
Seqg11:59 16 KB
Seg 10:20 51 KB
Seg 09:57 33 KB
Dom 20:35 10 KB
2016-12-23 16:50 45 KB
2016-12-23 10:50 4 KB
2016-12-22 21:25 47 KB
2016-12-22 12:12 10 KB
2016-12-22 10:03 13 KB
2016-12-22 03:33 32 KB
- - - - - M1A-12.71 21:57 14 KR b
ﬁ- % @ 1% oY Selecionar | % Topicos | % Mensagens de 1 a 40 de 40 4 > > =]

6. O Webmail perminte ainda uma série de funcionalidades muito Uteis para a gestédo da sua
conta de correio como por exemplo:

Alterar a password da conta de email;

Informacdes sobre a configuragédo da conta de email,
Calendario e Contactos;

Filtros de email;

Configurar reencaminhamentos;

Configurar respostas automaticas;
Consultar logs dos emails (Listagem dos emails enviados, recebidos e em espera);
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wWebmail 2 web@wincode.p: »  G>FECHAR SESSAO
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roundcube e D

Roundcube

ﬁ Definigbes

b2

- = 4 AL i - - Password & Security w
Atuzlizar Nova mens.. Nesponder Rasponds R eancami Eliminar Marcar Mais X i X
Configure Mail Client w
&) AReceber &~ Assunto % Remetente m. W & "
. ] Calendars and Contacts w
# Rascunhos 1 KB
il Fi w
k*4 Itens Enviados Email Filters 27 KB
3 Spam Forwarders ¥ 13KB
= ; i 00 KB
1] Reciclagem Autoresponders T
: 32 KB
B Junk Informacao de contactoc W 33 kg
Track Delivery il 5l
92 KB
- 27 KB
BoxTrapper A ol
16 KB
Analisar Fila p i T
Seg 09:57 33 KB

Fim do tutorial, obrigado!

ID de solucéo Unico: #1154

Autor: Wincode

Atualizacéo mais recente: 2016-12-30 19:11
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