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1. Introdugao

Aprovado a 25 de novembro de 2014, o novo orgamento de estado para 2015 vem complementar com uma nova regra
ao Decreto-Lei n2 198/2012 (comunicag¢do de guias/faturas), que obriga a comunica¢do de inventarios em formato
eletrénico a Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT).

No caso de uma empresa estar obrigada a cumprir este requisito, deverd comunicar até 31 de Janeiro o respetivo
ficheiro de inventdrio referente ao Ultimo dia do exercicio anterior.

O presente documento tem como objetivo definir indicagées quanto ao modo como se fard a comunicagdo do Inventdrio
de Existéncias a Autoridade Tributaria e Aduaneira.

O manual contém todas as configuragdes e fun¢des para que o utilizador conseguir exportar corretamente o ficheiro.

2. Perguntas Frequentes

Quem fica dispensado desta regra?

Estdo dispensadas de efetuar a comunicagdo dos inventdrios as empresas com um volume de negdcios do exercicio
anterior ao da comunicagdo nao excede os 100 000€.

Empresas sem existéncias devem também comunicar (empresa de servicos)?

As empresas sem existéncias e obrigadas por lei a comunicar o Inventario, declarardo no e-fatura que ndo tem
existéncias. Ndo precisam portanto de comunicar um ficheiro em branco.

Necessario indicar artigos fora de stock?

Os artigos que na data do inventario ndo existem em stock (estdo esgotados, por ex.) ndo devem constar dos ficheiros
que sdo comunicados a AT.

Qual o tipo de ficheiro e como sao comunicados?
Existem dois formatos possiveis para exportar os ficheiros, o formato CSV (comma-separeted-values) e o XML.

“.n

O ficheiro CSV é um ficheiro basico em que o seu conteldo é separado por ponto e virgula “;”, podendo este tipo de
ficheiro ser editado facilmente com Excel ou outra aplicagdo para o mesmo efeito. Ja o ficheiro XML é um estruturado
que se torna bastante dificil para um utilizador com apeténcias base alterar as suas informagdes.

Para comunicar o ficheiro, o utilizador devera autenticar-se no site E-Fatura e utilizar a fungdo especifica para o efeito.
A minha aplicacdo de gestdao administrativa esta preparada para exportar os ficheiros?
Sim. A aplicacdo de gestdo administrativa 3 foi editada e adiciona essa nova funcgéo.

Para conseguir acesso a essas fungdes deve atualizar a aplicacdo.
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Qual a informagao que é exportada?
As informagdes exportadas nos respetivos ficheiro sdo as seguintes:
e Identificador do tipo de produto (uma das seguintes)
o M - Mercadorias
o P —matérias-primas, subsididrias e de consumo;

A — produtos acabados e intermédios;

@)

o S—subprodutos, desperdicios e refugos;

o T-produtos e trabalhos em curso;
e Identificador do Produto

o Cddigo destino que define o produto (cddigo de artigo)
e Descrigao

o Nome de artigo;
e (Codigo do produto

o Cddigo EAN. Deve ser utilizado o cédigo EAN (cddigo de barras) do produto. Quando este ndo existir,
preencher com o valor do campo “ldentificador do Produto”;

e Quantidade
o Quantidade de existéncia final relativa ao periodo a que reporta;
e Unidade

o Unidade de medida do produto;

Como posso corrigir os stocks manualmente na aplicagdo de gestdao administrativa?

Os stocks na aplicacdo sdo automaticamente calculados com base nos documentos. Ou seja, para que haja existéncia,
tem que haver documentos que justifiquem essa entrada/saidas, como por exemplo, compra de fornecedor ou
documento de inventario.

Mais informag6es em:

https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/
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3. Exportagao de inventario

Configuragoes
Para que o ficheiro seja corretamente exportado, é necessaria faze algumas configuracdes na aplicagdo.
1) Identificador do tipo de produto.
Foi criado um novo campo no tipo de produto para que seja indicado uma das opgdes possiveis.

Stocks > Tabelas > Tipos Produto

EIZDados de Tipos de Produto M=
Cadign:
Descrigdo: |HDNITDRES | Abreviatura:
Tipo: [m j
imp. Secunaria: [ I
Matérias-primas, subsidiarias e de consumo
Chservagdes: | Produtos acabados e intermédios
Subprodutos, despedicios e refugos
[ Move | 2& AProdutos & trabalhos em curso primir | &7 Cancelar |
Cadigo Descrigdo Abreviatura =
0004 FPORTATEIS PORTATEIS
0005 PCS SERVIDOR SERVIDOR
0006 PRODUTOS P.OS.
ooy FAXE ACESSORIOS | REGISTADORAS
ooog CAMARASMIDEOSOMIMAGEMIIOGOE YIDED -

[ 4-73 ]|

De seguida é necessario verificar se os artigos estdao preenchidos com esse tipo de produto.

Aquando a exportagdo, se um artigo ndo tiver um tipo de produto corretamente associado, é exportado por defeito
como “mercadorias”.

2) Tipo de artigo

Para o ficheiro é exportado apenas artigos que indiquem que sdo do tipo existéncia. Esta informacao é definida na tabela
de artigos. E importante que artigos de comentdrio “zz” ndo estejam definidos como sendo existéncia.

&l Dados de Artigos [_[T]x]
Codigo Alan: ool 01, 001 Data de actualizagdo IZUM*lZ*UB 16:45:30 'I

DeSerigAn;  [COMPUTADOR LINHA PROFISSIONAL |

Estado: |Nornal vI

Informagdies Base  Caracteristicas Stock |Pra§ns | Existéncia | Imagem | Propriedades |

Tipo de Artigo; Siuples L2 Tipn de Stock
Fomecedor:  [2211 »]|000001 ] [INFOCO-INFORMATICA E CONTASILIDADE [ .
Tunhilizado

Tara i Peso: Comisséo Vendedanixa" D.DD‘ Servigo

fut:
Desconto o Ponto Encomenda MEED
Trahalha Mum. de Série:| Mo - Cédinn Pautal:
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Exportacdo

Para exportar o ficheiro o utilizador deve utilizar a fungdo de inventdrio no quadro de listagens.

Mapas de Stocks

~Listagem de Attigos

[#- Movimentos de Stock

|':"| Inventarios

. Inventarios

Inventario Mensal

Arigos em ruptura

L Artinos em ruptura por Periodo
. Existéncia erm VArios Armazéns

Mapas de Facturacao

O utilizador deve fazer o filtro normal, mas deve ter em aten¢do em ndo excluir algo tipo de artigo. De seguida basta
clicar sobre o botdo de exportar para CSV ou XML.

E importante também que o utilizador ndo tem existéncias negativas (mais saidas que entradas), visto que depois nio
conseguira submeter o ficheiro.

f | d d Bl Inventario B
Se assim preferir o utilizador poderd
P P Do Armazém [ =l | a0: [zzzzzz = |
exportar para CSV e posteriormente Do Tipo de Megécio:| =0 | a0: [zzzezz = |
editar manualmente no Excel os dados. Do Tino de Produto; | = | #o:[zezeze =] |
Da Farmilia: [ = | A [zzzzzz > || |
Do Fornecedor: | jl j A ‘ZZZZZZ j‘ j
Do Artigo: | j\—l AD: ‘Zzzzzzzzz ﬂ
Da Referéncia: [ =] i [zzzezzzez 7]
EXportar para Da Data: 01-01-2014 :I' AData: |31-12-2014 ¥
it3 Preco: Incluir Artigos: Ordenagéo: Refaréncia Listagem:
CSV (editavel em o ag :
¢ Médio de Custo ¢ Compra Liguida | [~ Sem movimento " Artigo " Tipa Produto @ Permanente
excel)  Uitimo Compra % Compra liguida | T Sem existéncia " Familia " TipoMegscio | ¢ Qtd e Valores
HESV [Excel] Ln Exp. XMLl |Z[ Filtrar | é Iraprirnir | w7 Cancelar
/V
Cddigo orme Anterior|  Entradas Saidas| Existéncia Prego | *
Exportar para 001.01.001 Al a 115 415 -300
1} 1} 1 -1
001.04.191

001.08.813 |A

XML 0o1.01.003 | T

01 4 |

M

C

C

08,
001.08.951 |
s

5

5

3 2 2 3
001.11.003 0 0 1 Sl
oo1.11.018 3¢ 1] 1] 2 -2
001.11.027 - — — _dE 1] 1 2 Gl -
KT »
concluido.. listados 372 registos
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Saldar existéncias

No caso de o utilizador ter as existéncias que nao correspondem a realidade e pretende introduzir um novo documento
de inventario para corrigir esses erros, o utilizador deve criar um documento para saldar os armazéns, isto é, um
documento que ira dar saida de stocks de todas as atuais existéncias e s6 depois deve introduzir as novas quantidades
corretas em um novo documento de inventario.

Para saldar os armazéns deve executar a seguinte funcao.
Administragdo > Utilitarios de Stock > Saldar armazém para documento

Deve indicar quais o grupo de artigos que pretende “zerar” as existéncias, por defeito estad selecionado para todos os
artigos. Deve também indicar no documento a gerar, um correspondente saida de stock.

:EI:SaIdar Armazem Para Documento = B2

Geragéo de Documento Com Base em: |ExiSt.énciaS j

‘alor Quartidade: * Todos ¢ Qtd. Positiwva ( Qtd. Negativa

Armazermn:

|Dl jlﬂsRM.&ZEM GERAL |

Do Tipo Meg: an Tipo Meg:

| ~l Blz=zzzz= | |

Do Tipo Prod: an Tipa Prod:

| | Plzzzzz= | |

Da Familia: a Familiza:

| | | [zezzzz =] |

Do Articio: an Atigo:

| jl | |ZZZZZZZZZ jl |
Geracdo do Documento T Pré-Visualizagdo da Linhas

—| Dados para Geragdo do Documento |
Balcdo:  [o1 = |[BALCED GERAL |

DaConta: [2211  =||000900 »| [WINCODE-30FTWARE E CONTABILIDADE,S.A. |

Docurnento:[Interns =] | =] |

Mrmero: (Pro’ximoj Data Docurmento: Igg_12_2014 vI
Yendedar: | j| j | |

Comissdo: Moeda:[0001 =] Cambiof  1.oo0oo0] Datafoi-o1-zo03 x|

Cond. Pag.: |Dl j|F'RONTO PAGAMENTO |
Expedigio: [0l =|pucarro |
Mimero de linhas por documento: 300

&7 Cancelar | @Processar |
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