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Formacgao 18-12-2018

Manha 09:30H - 12:30H | Tarde 14:30H — 17:30H

Apresentac¢ao dos novos madulos e Abertura do Ano 2020.

Recec¢do dos formandos

e 09:30H ou 14:30h

o Novo médulo de fatura eletrdnica para G.A.
= Preparagdo da BD de G. Administrativa para a emissao de F.E.
= Comunicacdo aos clientes e gestao das respostas
*= Emissdo dos documentos e arquivos dos mesmos.
* Procedimentos necessarios pré-ativacao e pds-ativacao.
» Area reservada de clientes, portal da empresa.

o WMIND - Gestdo de ativos e documentacgao
= Apresentagdo do programa com uma empresa exemplo.
= Alteracdo do paradigma do arquivo dos documentos (Desmaterializacao).
= Documentacdo (Anexos), agenda, tarefas, conformidade com SGQ.
* Integracdo automatica com o programa G.A.

Coffee break

e 11:00H ou 16:00h

o Seguranga e protec¢ao da informagdo
= Medidas técnicas e organizativas de protecdo fisica.
= Seguranca no acesso e no tratamento dos dados.
= Funcionamento do servico WBackup.

o Abertura do ano 2020 - Gestdao Administrativa.
= Abertura da nova base de dados de 2020.
»= Copia das tabelas para nova BD, passagens de saldos e pendentes.
* |nventarios — preparacdo de submissdo na AT (desta vez valorizados).
= Apresentagdo novas opgdes no programa e abertura a sugestdes ou duvidas.

o Apresentacao das ultimas interveng6es nos programas e atualizagoes
tecnoldgicas.

e 12:30H ou 17:30h — Fim da Sessao

o Permanéncia em sala para esclarecimentos e duvidas, apresentacao de problemas
individuais para resolucdo e explicacdo.
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