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Introducao

Este manual tem como principal objetivo acompanhar o utilizador a realizar a abertura de
uma nova sigla de trabalho, correspondendo a uma nova Base de Dados, no software Gestao
Administrativa v3 (GADMN3) da Wincode. Ao longo deste manual vai encontrar todos os
procedimentos necessarios para realizar esta abertura de sigla.

Actualizacao de software

Qualquer que seja a versdao do software Gestdao Administrativa que tenha a funcionar
permite a realizacdo da abertura de ano, porém é aconselhavel ao utilizador manter sempre o seu
software atualizado.

(Nota: apenas clientes com contratos de assisténcia com a WINCODE tem acesso as atualizagées automaticas do
programa. Os restantes clientes devem consultar os servigos técnicos para o efeito).

Actualizac3o do software GESTAO ADMINISTRATIVA v3

W Sistema (1.1.0.6) - En
200

‘ Bem-vindo, José Augusto
Painel de Controlo Wincode

WINCODL | SOFTWARE | CONTABILIDADE | INTERNET

Sigla/Empresa Pré-definida

| NMINCODE - 2018
[ ™ Wi2018 || [WINCODE - 2012
u . Palavra-Chave

ContabSNC WGAdmin SAFT
Data de Trabalho
16/12/2018 v
GAdmn3 CRM3
‘S @
WAnalise SISTEMA VBG
WHumanos WContab

/

Inicio | Aplicagbes | Siglas Empresas Utilizadores Copia de Seguranga Manutengdo  Configuragies

192.168.1.6\5QL2014std, 1433 16 de dezembro de 2018 José Augusto Monteiro [5]
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Apds a entrada no menu dos programas Wincode, “WSistema”, o utilizador tem de a possibilidade de aceder
as opc¢oes de atualizacdo dos programas instalados.

Inicio Aplicagﬁes‘—sdiglas Empresas Utilizadores Copiade Seguranga Manutengdo  Configuragoes

Ao clicar em “aplica¢gdes” o utilizador terd podera executar as atualizagbes aos programas
gue tiver instalados no seu sistema. Neste quadro o programa vai consultar as versdes que estdo
disponiveis na area de suporte da web da Wincode, confrontar com as versdes instaladas e se
existirem atualizacdes disponiveis, as mesmas vao ser sugeridas ao utilizador, conforme se
apresenta no quadro seguinte:

W Sistema (1.1.0.6) - IEE3

Instaladas ERP - Gestdo RecursosHumanos Contsbilidade Ensino Outras  Gratuitas

Sistema Atualizar v

[
\Iv Sistema & Manutencdo aplicacies Wincode

Contabilidade SNC Aicacso atumized g
ICacao atualizada
Contabilidade SNC pleat
]
Contabilidade IRS Aicacso atumized g
ICacao atualizada
IVS Langamento de contabilidade IRS Fiet
Gestdo Pessoal
Aplicacdo atualizada v
s Processamento de Saldrios. Fundondrios, recbos, dedaragiies. <

g
Gestdo Administrativa 3 atualizar -
ERF - Gestdo empresarial

Inicio  Aplicagbes Siglas Empresas Utilizadores Copiade Sequranga Manutengdo  Configuragtes

192.168.1.6Y50QL2014std, 1433 16 de dezembro de 2018  José Augusto Monteiro [5]

Para actualizar o programa de Gestao Administrativa v3, o utilizador apenas tem de clicar em
“atualizar” e aguardar, que o sistema automaticamente ira atualizar a versao no seu computador,
deve ter em atengdo que os programas a atualizar ndo pode estar em execugao, devem ser
fechados.

Embora aconselhaveis as atualizagGes ndo sdo obrigatdrias, pode continuar com a abertura do ano
mesmo que este processo de actualizagdes ndo seja executado com sucesso.

Deverd ainda atualizar também o WGADMIN, para que a criagao da base de dados seja efetuada
com a versdo correta.
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Abertura de novo ano (2020)

Para o software de Gestdao Administrativa v3, cada ano civil corresponde a uma base de
dados. No inicio de cada ano existe um tratamento a executar a que chamamos “abertura do ano”,
gue consiste na criagdo e preparagao de uma nova base de dados.

Serd passada para essa nova base de dados toda a informagdo que existe na base de dados
atual de 2019 e que vao ser necessarias no novo ano,ex: tabelas de empresa, defini¢cdes, artigos,
clientes, fornecedores, etc. estes registo tém de ser copiados para a base de dados do novo ano de
2019.

Ndo sdo transitados documentos, saldos, movimentos e “pendentes” do ano de 2019. Existe
uma separac¢do entres os dados dos 2 anos, na realidade o termo “abertura do ano” relaciona-se
com o processo executado de forma a criar o ponto de arranque para o ano de 2020.

Atencgao, se existirem registos na base atual com data superior a 31 dezembro do ano de
2019, por exemplo: recibo de cheque pré-datados, esses registo serdo também passados para a
nova base de 2020 pois referem-se a dados que serdo geridos no novo ano que vai comecar. Com a
certificagdo dos programas ao abrir o novo ano, é aconselhavel separar os documentos de cada ano,
devem comecar os documentos de 2020 na nova base de dados.

IMPORTANTE

Na versdo certificada (GADMN3), ndo deve fazer a abertura do ano em caso de ter
criado documentos com data do ano seguinte na sigla anterior, tendo em conta que as
chaves da certificagdo sdao baseadas no documento anterior. Em caso de o realizar, o 12
documento certificado do novo ano ira ficar invalido.

A abertura do ano esta dividida em 4 fases diferentes:

- Abertura da nova sigla e passagem dos dados base (contas, artigos, etc..);
- Criacdo de um documento de inventario e registo de inicio de stocks;

3 - Recuperacdo de acumulados do ano anterior (saldo inicio das contas de clientes,
fornecedores ou outros);

4 - Passagem dos registo de demonstragao de saldos (documentos pendentes e ainda
por regularizar, sejam de clientes ou de fornecedores);
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Opcodes a executar para abertura do Ano de 2019

1. Fase

Abertura da nova sigla e passagem dos dados base.

Deve entrar na sigla atual de 2019, executar a opcdo de abertura de ano novo que se
encontra em “Administracdao”. A opgao encontra-se em:

@ Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-Software e Contabilidade, SA)

Stocks Faturagio Contas Mensagens Janelas  Ajuda

Base Dados » d |Hd m ',C_‘E (-2 @
= Ly _.2; E

Integragic de Dados ¥ M _-"‘!: v ——xj M . ‘J M

Docs Listagens Anélise Pesquisa Config. Eechar
Importagdo/Exportagdo

I Abertura Novo Ano >| Abertura Novo Ano I
Utilitarios Stocks > Geragdc Mov. Stock Inicio Ane
Utilitarios Faturagdo > Recuperagdo de Acumulades Inicio de Anc
Utilitarios Contas > Recuperagdo de Demans, Salde ano anterior
Listas Parametradas 5 Recuperagdo de Encomendas Pend. Ane Anterior
Passagem de documentos de outra sigla

SAF-T PT 1.04

Passagem de pontos de outra sigla
SAF-T PT (outras versdies)

SAF-T-PT (Docs Transporte)

Validar Consisténcias

Interligagdo Siglas
Corregdo de erros na BD

Query Analiser

Serd apresentado uma janela onde o utilizador podera indicar ainda algumas propriedades
da passagem. Definir o nome da nova sigla a ser aberta e o respetivo ano que ela representara, se
duplica os dados (todas as configuragdes, clientes e artigos), a nova numeragao dos documentos,
indicar se realiza o fecho de faturagao do ano que esta a terminar, para bloquear o acesso a criagao
de novos documentos (para abrir deve utilizar a fun¢do de fechos de faturagdo na administracao) e
por fim se atualiza a “sigla base” no registo dos operadores, ver quadro seguinte:
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@ Abertura de novo ano @

Abertura de Novo Ano

Nome da nova sigla e ano a que ele

[v Criacdo da nova sigla: | WI2020 ﬁnn;| 2020 1 corresponde

[+ Duplicarficheiros para a nova sjgla
W Iniciar numeracio de documentos guunuﬁ |1 Passagem de contas, artigos e defini¢des.

W Fecho Faturaggo (Docs. Venda) \ Altera numerac3o na nova sigla, em caso

s operadores \\afirmativo o utilizador pode indicar o
numero. Ex: 200000

[v Atualiza sigla p/ defei
.

Execute as re racbes de saldos, std

demonstractes e en endas pendentes ap

: Bloqueia a criagdo de novos documentos
sigla nova...

L de venda na sigla atual, apds abertura do

Operagéo: ~ano. E possivel desbloquear

posteriormente.

~Atualiza em todos os operadores que

E Processar | w7 Cancelar , .
tem a sigla atual por defeito, para a nova

sigla.

Deve executar esta opg¢ao, dentro da base de dados de 2019, que neste é “WI2019”.

Importante! Apds terminar esta fase, para continuar a abertura do novo ano, deve fechar o
programa e voltar a entrar de novo com a nova sigla, neste caso “WI12020”, e s6 depois executar os
passos seguintes da 22 fase.

Atencao! Apds esta fase pode comecar ja a utilizar a base de dados de 2020, e mesmo assim
continuar a finalizar os tratamentos e registos na sigla de 2019.

A proxima fase (22 fase) prevé a passagem da informag¢do um pouco mais tarde, pode ser executada
jéd com o ano de 2020 a decorrer.

Nota: Esta opcdo tem obrigatériamente ser executada antes de efetuar o primeiro documento com
data de 2020. Os documentos de vendas, sdo documentos assinados e certificados, ndo deve
continuar a fazer documentos de venda de 2020 em cima da base de dados de 20129.

N3o precisa de se preocupar com dados ainda em falta de introduzir em 2019, ou tratamentos por
terminar, pois isso serd possivel executar na base de dados de 2019, mesmo apds a abertura de
2020.
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2. Fase

Esta fase de execucdo da abertura é absolutamente necessaria para a correta transicdo dos dados
de gestdo, saldos, existéncias, pagamentos pendentes, etc., embora possa ser executada um pouco
mais tarde, ja com o novo ano de 2020 a decorrer. E normal que ainda existam alguns lancamentos
e até documentos a serem elaborados ou registados ainda em 2019, o que provocara alteragao ao
stocks e aos saldos das contas. Por isso, é possivel repetir esta fase, se for eventualmente for
necessario repassar existéncias, saldos ou pendentes de 2019.

NOTA: os proximos passos devem ser executados na sigla nova (WI12020).

1) Passagem de inventario e registo de inicio de stocks;

Esta opgao tem como objetivo criar um documento de inventdrio em 2020, que contém uma
entrada por cada artigo com a respetiva existéncia deste no final de 2019. O documento selecionado
deve estar configurado no seu cédigo de lancamento como sendo entrada de stock visto que os
stocks sao calculados com base nas linhas dos documentos.

Nota: A opgao pode voltar a ser executada quando se quiser ou se por qualquer motivo as
existéncias de stocks na sigla anterior do ano 2019 foram alteradas, mas nesse caso, deve primeiro
mandar apagar os anteriores documentos gerados nesta opgao.

A opgdo encontra-se em:

Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-Software e Contabilidade, 54)

Stocks Faturagdo Contas Mensagens Janelas  Ajuda

Base Dados > g T Cliid "L"_;[t
Integragde de Dados b ..-"!: _ﬂ . .
Docs Listagens Analise Pesquis
Importagdo/Exportacido > |
I Abertura Nove Ano I > Abertura Novo Ano
Utilitarios Stocks > I Geracdo Mov. Stock Inicio Ano I
Utilitarios Faturagdo > Recuperacdc de Acumulades Inicic 0
Utilitarios Contas > Recuperacdc de Demons. Saldo ano anterior
Listas Pararetradas . Recuperacdc de Encomendas Pend. Ano Anterior
Passagemn de documentos de outra sigla
SAF-TPT 1.4 -
Passagemn de pontes de cutra sigla
SAF-TPT (outras versbes) Validar Consisténcias
SAF-T-PT (Docs Transporte)

Interligagéo Siglas
Corregdo de erros na BD

Query Analiser
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@ Geragde de Documente de Stocks de Inicie de Ano @

Geracdo de Documento de Stocks de Inicio de Ano:

Do Armazeém: - A0 Armazeém: ZZZZZE -
Do Artigo: | [~ A Artigo: Tipo Prego na
Do Lote: | i Ao Lote: | | 1 linha do artigo

Tipo de Preco: |Preco Midio Compra |

Sigla do ano anterior: ([WI2019 v Nimero de linhas por documento: 300

@F‘rocessar | k7 Cancelar |

O procedimento pode ser demorado dependendo no nimero de artigos.

Se por qualquer motivo este tratamento tiver se ser executado de novo, ou seja: repassar 0s
movimentos de stock do inventario de 2019, entdo, deve primeiro eliminar os documentos que
foram gerados anteriormente nesta opgdo, entrar em “Administracdo” > “Tratamentos de
faturacdo” = ”"Anulacdo de documentos fim ano”, selecionar o tipo de documento e os nimeros e
confirmar a anulacdo.

O numero de linhas por documento pode ser alterado. Os documentos se tiverem muitas linhas
sdo mais pesados para realizar alteragdes, devem indicar entre 150 e 300 linhas.

Documento a ser gerado: Surgira de seguida um quadro para indicacdo das carateristicas do novo
documento.

Movo Documento

Balcio:[01  ~|[BALCAD GERAL ["hggro: | 1]
Tipd [Imemo__~][£/5  +|[ENTRADASTOCK | ot 3112008 ]

Conta: | 2211 vI aooo vI Wincode S.A |

-———— 0K | Cancelar

Serd necessario indicar o documento que se pretende gerar, os movimentos de stock no programa
correspondem sempre a uma linha de um documento, neste caso, ird ser gerado um ou mais
documentos com as linhas de inventario de 2019, de cada artigo. Deve ainda ser indicada a data de
final do ano, de 2019, por fim, indicar uma conta, que pode ser uma da prépria empresa, se nao
existir pode/deve ser criada.
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2) Recuperacao de acumulados do ano anterior;

A recuperagdo de acumulados do ano anterior, cria para cada um dos clientes/fornecedor,
um langamento com o valor do saldo desse cliente/fornecedor na sigla anterior.

E Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-5oftware e Contabilidade, SA)
Stocks Faturagdo Contas Mensagens Janelas  Ajuda

3 ¥ ] ; G
Base Dados LI . | & E'“, . %
Integragdo de Dados ¥ .-"5: ——ﬂ - N
Docs Listagens Anilise Pesqui
Importagao/Exportagdo >
I Abertura Novo Ano I » Abertura Novo Ano
Utilitarios Stocks ¥ Geragdo Mov. Stock Inicio Ano
Utilitaries Faturagdo > I Recuperagdo de Acumulades Inicio de Anc I
Utilitarios Contas » Recuperagdo de Demons. Saldo ane anterior
Listas Parametradas 5 Recuperagdo de Encomendas Pend. Anc Anterior
Passagem de decumentos de outra sigla
SAF-TPT 1.04 .
Passagem de pontos de outra sigla
SAF-TPT (outras versdes) Validar Censisténcias
SAF-T-PT (Docs Transporte)

Interligagdo Siglas
Corregdo de erros na BD

Query Analiser

Dados as indicar pelo operador:

@ Recuperagdo de Acumulades de Inicio de Ano @

DaConta: | | " |
A Conta: |z:zz:zj|:zz:z:j'_: |

Digrio: | |g000 ~ [ABERTURA |
Cod. Lang.|| 0050 ~ JSALDO ANT. |
Sigla: WI20l3 | (4no Anterior)

EI Froceszar | x7 Cancelar |

O utilizador deve selecionar um didrio e um cddigo de lancamento apropriado para a
abertura do ano. No caso de ndo ter um configurado, pode realizar a criagdo de um ou selecionar
um generalizado cédigo/diario generalizado.

Esta opgdo cria um novo registo de movimento de conta corrente para cada conta, com data
de 31-12-2019 e com o valor do saldo da conta no final do ano de 2019. Se este tratamento estiver
a ser repetido, ou seja, estd a ser executado uma segunda vez, o programa previamente elimina o
movimento criado anteriormente, ndo sera necessaria qualquer intervencao do operador.

Este movimento surgira no extrato de conta como “saldo inicio” do ano.
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3) Passagem das demonstracdes de saldo (Pendentes);

Este utilitario pesquisa na sigla do ano de 2019, na tabela demonstragao saldo, os documentos
pendentes dos clientes e dos fornecedores, e regista-os no novo ano de 2020.

Se eventualmente estes documentos existentes 2020, ja transitados nesta opcdo forem alterados,
na sigla do ano de 2019, posteriormente a passagem ou liquidados, serd necessario acertar e corrigir
os documentos ja passados, realizando novamente a recuperagao de saldos (esta op¢ao).

= Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-Software e Contabilidade, SA)
Stocks  Faturagdo  Contas  Mensagens  Janelas  Ajuda

Base Dados > E |q_}_J rm l‘q%
Integragdc de Dados > _-"4: —"ﬂ
Docs Listagens Analise Pesqu
Importacdo/Exportacdo 7
I Abertura Novo Ano I > Abertura Nove Ano
LUtilitarios Stocks > Geragdo Mov, Stock Inicio Anc
Utilitarios Faturagio > Recuperagdo de Acumulados Inicio de Ano
Utilitarios Contas ¥ I Recuperagdo de Demaons. Saldo ano anterior I

Listas Pararmetradas - Recuperagdo de Encomendas Pend. nterior
Passagem de documentos de outra sigla
SAF-TPT 1.04

Passagem de pontos de outra sigla
SAF-T PT (outras versdes)

SAF-T-PT (Docs Transporte)
Interligacdco Siglas

Validar Consisténcias

Correcdo de erros na BD

Query Analiser

Recuperagde da Demonstragdo de Saldo do Ano Anterior : = | :
Da Conta: | j| j'_: |
A Conta: |:z:zz:d|z:z:zzj! |

Sigla: m - | (Ano Anterior)

[v RecuperarID's Recibo |Zl Proceszar ‘ k7 Cancelar

Esta opcdo, antes de passar os novos registos, elimina a demonstracao de saldos do ano
anterior que tenha ja transitada para o novo ano de 2020, ndo serd necessaria qualquer intervencao
do operador.
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4) Recuperacao de Encomendas Pendentes Ano Anterior;

Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-5Software e Contabilidade, S4)

Administragdo | Stocks  Faturagde Contas  Mensagens  Janelas  Ajuda

——
Base Dados > E ‘ol rmm 3
: S 2
Integragde de Dados > - -
Docs Listagens Analise Pesqu
Importagdo/Exportacio >
IAbertura Novo Ano I > Abertura Novo Ano
Utilitarios Stocks > Geragdo Mov. Stock Inicic Ane
Utilitarios Faturagdo > Recuperagdo de Acumulades Inicio de Ano
Utilitdrios Contas > Recuperagdo de Demons. Saldo ano anterior

Listas Parametradas 3 I Recuperagdo de Encomendas Pend. Ano Anterior I

Passagem de documentos de outra iﬁ\
ST Passagem de pontos de outra sigla
SAF-T PT (outras versdes)

SAF-T-PT (Docs Transporte)
Interligagdo Siglas

Validar Consisténcias

Corregdo de erros na BD

Query Analiser

Esta opcao transita as linhas pendentes de transformagdo dos documentos tipo encomendas e
orcamentos em 2019, para um novo documento na sigla do ano de 2020.

As linhas pendentes de transformacdo ou orcamentos ainda nao confirmados, sdao agrupadas num
Unico documento por cliente com as quantidades pendentes. O operador pode optar por passar os
documentos um a um respeitando as datas originais dos documentos pendentes.

Recuperagdo de Encomendas Pendentes do Ano Anterior @
DaConta: | R =] |
i ~anta- | FFFFFF v” FFFFFF v|" | |
DaData:  |01/01/2019 = AData: [31/12/0E ~
[ Vendas Compras * Qutros l

Lidigo| Descrigiio =
W [EMC  J|ENCOMEMDAS CLIEMTES |
" |EME DOCUMENTO EXECUTADO
™| ON& ORCAMENTO MAD APROWADO
M [ORC FROPOSTAMRCAMENTO =
— f=r= Y=Y EUT=IIE T= N =T = TN ==t 4
Sigla Ano Anterior: |WI201% ¥ | ¥ Wantém a Data Original?

—

@F’rocessar ‘ k7 Cancelar ‘

Este procedimento tem de ser executado é a Unica forma de criar a posicao de inicio de ano, para
as encomendas e orgcamentos de clientes e fornecedores.

Os outros tipos de documentos também pendentes podem ser tratados na opgao a seguir.
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5) Passagem de documentos de outra sigla;

Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-5Software e Contabilidade, 5A)

AdministragﬁoIStocks Faturacdo Contas Mensagens  Janelas  Ajuda

Base Dados > B T_FI-J rm Q}
Integracdc de Dados ¥ 3&! ——ﬂ .

Docs Listagens Analise Pesquis
Importagdo/Exportacdo *

I Abertura Movo Ano I » Abertura Nove Ano
Utilitarios Stocks » Geragdo Mov. Stock Inicio Ano
Utilitarios Faturagdo ¥ Recuperagdo de Acumulados Inicic de Anc
Utilitdrios Contas > Recuperagdo de Demens. Saldo ano anterior
Listas Parametradas . Recuperagdo de Encomendas Pend. Ano Anterior
| Passagem de documentos de outrasigla |
SAF-TPT 1.04 -
Passagem de pontos de outra sigla

SAF-T PT (outras verses) Validar Consisténcias \
SAF-T-PT (Docs Transporte)

Interligagdo Siglas \

Corregdo de erros na BD

Cuery Analiser

Os documentos do ano de 2019 que se mantenham pendentes ou tenham de ser passados para o
novo ano 2020, podem ser passados unicamente através desta op¢ao. Podem ser ativadas varias
opcdes de passagem desses documentos, por exemplo: manter ou ndao a data original do
documento, passar apenas os documentos que ainda ndo foram transformados, etc.
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Passagemn documentos entre siglas

Ao Mumera: 999 9489 999

LILLZZZLELLE

Mumera: 1

-

Balcao: Ao Balcao:

Da Conta: | Rd| | |
A Conta: |zzzzzzj|zzzzzzj'_: |
DaData| 01012019 ~| AData: {31112/2019 ~|

l Compras * Qutros Vendas

Dezcrigio
CEEOSITO DURHEIRO B0 O BARICTD

EQUIFAMENTO DE EMPRESTIMO

ST LI R I T LA LT A Fa i

Cadigo
LkIE:

EMP

—

v

L— i

-

[ Maotransformados Sigla Origem: |WI2019

=l

Documentos | Pre-visualizar

[ AlteraData [ Altera Balcio

[16112i2019 -] | ||

[ Altera Tipo Doc. [ M3o Lanca Stock

Interma |E1~’.E J|EQU|PM1ENT::J DE EMPRESTIMOD

[ Armazem

]

[ Altera Conta

[ Mant&m Mdmero

I B

[ Copia apenas quantidades pendentes

—

__*__
|Z[F'ru:u:essar | k7 Cancelar

Neste quadro o operador pode importar documentos de 2019 para 2020, com as mesmas

carateristicas ou entdo altera-lo no destino, para outras datas,

etc.

outro tipo, outro balcdo, outra conta,

Esta opgdao é normalmente utilizada para transitar documentos de controlo do ano de 2019 para o

novo ano. Copia documentos de uma base de dados para outra, até para ajuda na criagcdo de novos,

usando um modelo ja criado no ano anterior.
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6) Geracao de Documentos de Pontos de Inicio de Ano

Do Cartao: |zzzzzzzzz ;I

Sigla do ano anterior: | FI2014|

|ZlF'r|:u:essar | =2 Cancelar

|Z[ Recalcular

Os utilizadores que utilizacdo cartdes de cliente ou cartdes de ponto, devem executar esta opcao

para gerar um movimento inicial de pontos para o cliente com base no total de ponto acumulados
no ano anterior.

7) Verificacdo de consisténcias

. Gestdo Administrativa v3.2.334 - WI2018 (WINCODE-Software e Contabilidade, 5A)
Stocks  Faturagdo Contas Mensagens  Janelas  Ajuda

e (B- BB E[O
Integragde de Dados » M . M i M

Listagens Analise Anexos Pesqu
Importagdo/Exportagdo ¥

Abertura Novo Ano

Utilitarios Stocks > Geragdo Mov. Stock Inicie Ano
Utilitarios Faturagdo » Recuperagdo de Acumulados Inicio de Ano
Utilitarios Contas » Recuperagdc de Demons. Saldo ano anterior

Lictas Pararetradas 5 Recuperagdo de Encomendas Pend. Anc Anterior
Passagem de documentos de outra sigla

SAF-TRT1.04 Passagem de pontes de outra sigla

e IE=allllII

SAF-T-PT (Docs Transporte)
Interligagdo Siglas
Corregde de erros na BD

Query Analiser

Com este procedimento a validagao da transi¢ao de documentos entre a base de dados do ano de
2019 e a do novo ano de 2020 fica assegurada. Se existir um erro serd apresentado.
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. Consisténcia de Contas entre Siglas = & | ﬁr
CondigBes: Sigla Ano Anterior: | WIZ0145 j
Da Cnnta:| j| jﬁ | |
A Conta: |zzzzzzj|zzz:zzj3 | |
*+ Saldos FPendentes :\Z] &7 Cancelar |

Durante o ano é sempre possivel verificar se temos diferengas entre os saldos inicio do ano e os
valores finais do ano anterior.

8) Verificacdo de atalhos para a aplicacao

Se vocé utiliza um atalho para entrar na aplicacdo e este esta configurado com o operador e a sigla
de base para entrar nos programas e nao pergunta informa¢des de operador ou base de dados,
entdo deve ajustar essas definicdes de forma a entrar na sigla correta.

Para tal, verifique os dados de atalho. (clicar com tecla direita do rato, em cima do atalho, surgira
um menu do género deste). Selecionar “propriedades”.

Abrir

Compatibilidade de resclugdo de problemas
Fu  Verificar virus

Abrir Localizagdo do Ficheiro
Executar como administrador
Edit with Notepad++

Adicionar ao arquivo..
Adicionar para "Gadmn3.rar"
Comprimir e enviar por e-mail...

Cormprimir para "Gadmn3.rar" e enviar por e-mail

i 9 9 9 = @

Restaurar versdes anteriores
Enviar para b

Cortar

Copiar

Criar atalho
Eliminar

Mudar o nome

Propriedades

De seguida, verifique o endereco no tabulador de atalhos.
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Se contiver a informacgdo parecida a seguinte:

W:\Wincode\WVB\Gadmn3.exe /ini:servidor.xml /opr:15 /opp:xxx /sig:wi2019
Deve editar a informacao a seguir a tag “sig” para a nova sigla. Exemplo:

W:\ Wincode\WVB\Gadmn3.exe /ini:servidor.xml /opr:15 /opp:xxx /sig:wi2020

Se remover esta informacdo do atalho, sera perguntado sempre que for aberta a aplicacao, os
dados do operador e sigla.

DEPARTAMENTO SOFTWARE
SOFTWARE@WINCODE.PT
WINCODE, S.A.

WINCODE — MANUAL DE ABERTURA DE NOVO ANO DE GESTAO ADMINISTRATIVA v3 PAGINA 16 DE 16




