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* [ntroducao

Este manual tem como principal objetivo ajudar o utilizador a preparar
o software Gestdo de Pessoal (GP) para a exportacdo do ficheiro DMR
(Declaracdao Mensal de Remunerag¢des). Ao longo deste manual vai
encontrar todos os procedimentos necessarios para atualizar/configurar o
software de modo a poder exportar corretamente o ficheiro.

“A Lei n.2 [...]/2012(1), de 31 de dezembro, que aprovou o Orcamento
do Estado para 2013, alterou o artigo 119.2 do Cddigo do IRS,
determinando que as entidades devedoras de rendimentos do trabalho
dependente passam a estar obrigadas a entregar mensalmente uma
declaracao de modelo oficial, referente aqueles rendimentos e respetivas
retencdes de imposto, de contribuicdes obrigatdérias para regimes de
protecao social e subsistemas legais de salde, bem como de quotiza¢des
sindicais relativas ao més anterior.”

(Retirado do site vidaeconomica.pt a 28/12/2012)
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= Atualizacoes
1. Atualizacao dos softwares (GP/SISTEMA)

Para conseguir preparar o software para atualizacdao das taxas de IRS
poderd ser necessdrio atualizar programa. De qualquer forma, é
aconselhavel realizar as respectivas actualizacdes do software de GP (v.
1.5.40 ou superior) e SISTEMA (v. 2.17.54 ou superior) recorrendo ao
suporte Wincode disponibilizado no website da Wincode.

http://suporte.wincode.pt

Depois de instalado o software de SUPORTE e realizado a autenticagao
correspondente com a conta de cliente atribuida, basta clicar sobre
“Actualizacdo > Download”. Apds este processo o sistema inicia as
actualizacdes de ambas as aplicacdes actualizando este para versdes mais
recentes.

1. Atualizar as bases de dados

Depois de concluido o passo 1, é necessario realizar a atualizagdao das
bases de dados. Para tal, € necessario abrir o software de SISTEMA.

Na janela principal, execute a criacao das bases de dados do GP
realizando os seguintes passos (criar para todas as siglas):

Base de dados Gestdo de Pessoal:

SISTEMA ¥2.16.43 {11-03-2011) =0
Ficheiro | Bases Dados  Utilitarios  Backlps 2_0

Criagdo da Base Dados

Sisterna
Contabilidade IRC
Contabilidade IRS

Criagdo de Vistas de Siglas
Importacdo de Sistema
Importagdo de Codigos Base

Trabalho Temporéario

Sequrancas (BRI (Usar Backllps 200 »

Direc: ;e;';'si’rg; (IlBEILII)J fuzar Faetipa 2.0 ,  Gestdode Ensin

Direc e Gestdo de Ensino 3
Dicionétio de Campos Gestdo Administrativa
Origens de Dados Chrl+0 Gestda Administrativa 2
Gerador de Listagens Parametradas Ctrl+G Gestdo Administrativa 3
Gerador de Etiquetas Parametradas Chrl+H N H

Gestdo de Formagdo

Processos/MOP

Gestdo de Obras
Modelos do Office Pararmetrados

GA.net
Visualizag&o de Listagens Parametradas G2.net
Visualizag&o de Etiquetas Parametradas Controlo de Sessdes
Yisualizagdo de Modelos do Office Parametrados Gestio de Imdveis
k T Modulos G2 3

Modulos G3 3

Passwworg, [reeses
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= Base de dados Gestdo de Sistema:

Criagdo de Vistas de Siglas

Nome ¢ . .
Importacdo de Sistema

Direct
rec Importagdo de Codigos Base
Directd
Direct? Segurancas (BKI) (usar 'BackUps 2_0")
Reposicdes (BKT)
Directd

Diciondrio de Campos

Origens de Dados

Gerador de Listagens Parametradas
Gerador de Etiquetas Parametradas
Processos/MOP

Modelos do Office Parametrados

Visualizagdo de Listagens Parametradas
Visualizagdo de Etiquetas Parametradas

Visualizagdo de Modelos do Office Parametrados

Ctrl+
Ctrl+G
Ctrl+H

-
. SISTEMA w2, 17,54 (Z8-0L- 2013 ) A — = || =
Ficheiro | Bases Dados | Utilitérios BackUps 2_0 |
Criacdo da Base Dados Sisterna

Contabilidade SMC
Contabilidade IRS
Gestdo de Pessoal
Trabalho Temporario
Gestdo de Ensino
Gestdo de Ensino 3
Gestdo Administrativa
Gestdo Administrativa 2
Gestdo Administrativa 3

Gestdo de Formacgdo
Gestdo de Obras
GA3.MET

G2.net

Controlo de Sessdes
Gestdo de Imoveis

Modulos G2
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= Configuracoes

Apés uma analise por parte da equipa de software, foram

acrescentados alguns novos campos para que seja possivel a exportacdo
do ficheiro DMR.

Campo 1 - Categoria Rendimento

O utilizador deve preencher o novo campo na tabela de abonos e

descontos com um dos cédigos seguintes:

CcODIGOS RENDIMENTOS DA CATEGORIA A - TRABALHO DEPENDENTE
A Rendimentos de trabalho dependente (incluindo os dispensados de retencdo]

A2 Gratificacdes ndo atribuidas pela entidade patronal (gorjetas)
RENDIMENTOS ISENTOS SUJEITOS A ENGLOBAMENTO

A1 Missdes diplomaticas e consulares

Al12 Servico a organizacdes esfrangeiras ou intemacionais

A13 Recebimentos em capital de importdncias despendidas pelas entidades patronais para
regimes de seguranca social

A14 Tripulante de navios registados no Registo Internacional de Navios (Zona Franca da
Madeira)

Al5 Acordos de cooperacéo - isencdo ndo dependente de reconhecimento prévio

A16 Acordos de cooperacéo - isencéio dependente de reconhecimanto prévio

A17 Desempenho de funcdes integradas em missfies de carater militar, efetuadas no
estrangeiro, com objetivos humanitarios
RENDIMENTOS NAQO SUJEITOS

AZ0 Importancias auferidas pela cessacéo do contrato de trabalho ou exercicio de funcgées
na parte que néo exceda o limite previsto na alinea b) do n_* 4 do artigo 2.° do CIRS

A1 Subsidio de refeicéo (parte ndo sujeita)

A22 Ajudas de custo e deslocacdes em viatura do proprio (parte ndo sujeita)

A23 Outros rendimentos n#&o sujeitos, referidos no art. 2.° do Cadigo do IRS

A30 Indemnizacdes pagas ou atribuidas no Ambito de uma relacfo de trabalho dependente
e devidas em consequéncia de lesfo corporal, doenca ou morte, nelas se incluindo as
indemnizacdes auferidas em resultado do cumprimento do servico militar, nos termos
don®1doar. 12.° do Codigo do IRS

A3 Rolsas atribuidas, no Ambito de uma relacio de frabalho dependente, ans praficantes
de alto rendimento desportivo pelo Comité Olimpico de Portugal ou pelo Comié
Paralimpico de Portugal, bem como os prémios atribuidos aos praticantes de alto
rendimento desportivo e aos respetivos treinadores, por classificactes relevantes
obtidas em provas desportivas de elevado prestigio e nivel competitivo (alineas a) e c)
don®5doart®12°do CIRS)

A32 Bolsas de formac#o desportiva atribuidas, no Ambito de uma relacéo de trabaho
dependente, aos agentes desportivos néo profissionais (alinea b) do n.® 5 do art® 12.°
do CIRS)
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(Manutencdo > Tabelas de vencimentos > Céd. Abono/Descontos)

Lhonos

Venc. Normal

P - BRemumeraci 1.000000

9 999 593,00

9 9595 559.00

|
m Rendimentos de trabalho dependente (incluindo os dispensados de retencio)

.
Img

00D VEMCIMENTO )
VEMCIMENTO
RECTROACTIVOS JULHO

Codigos Aszociados
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Campo 2 — Local Obtencdo Rendimento

O utilizador deve preencher o novo campo na tabela de
estabelecimentos com um dos cédigos seguintes:

Continente C

Regiéio Autonoma dos Acores | RA

Fegido Autonoma da Madeira | EM
Estrangeiro E

(Manutengao > Tabelas de empresa > Estabelecimentos)

’. Estabelecimentos

=] =@ =]
cosigo:
MNome: |i-;II-I:::-E—s:FTI-;r-RE E CONTARBILIDADE,S.A. |
Dados Estabelecimento | Contactos  Outros
Rep. ﬁnangas:| | M® Funcions'.rios:
Actividade: | |
Obsernvaces: -
DMR: |c __||continente |
[ Movo | e& Alterar | 2 Eliminar | élmprimir | E Gravar | &7 Cahicelar |
Cadigo Mome Telefone =
000001 WINCODE-SOFTWARE E CONTABILIDADE, S. A ]
[« | _'d
M@ 22 o]
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Campo 3 e 4 — NIF de entidades

Na tabela de empresa, foi aberto um novo separador onde é
necessario preencher a identificacao do declarante ou representante legal
e do TOC (técnico oficial de contas).

(Manutencao > Tabelas de empresa > Empresa)

Tabela da Empresa EI [=] @
NCIH"IBZ|WINC'C']E—SC'FIWI—‘:RE E CONIARBILIDALE,S.A. | M.® Contribuinte: 123456739|

Dados da Empresa Cuntﬂctusl Uutruﬁ] Quadro Pessoal | Relogio Puntul Configuragies DMR l

Declaracio Mensal de Remuneracdes

MIF Representante Legal: |123456?39 |
MIF Técnico Oficial de Contas: |123456739 |

(h Alterar E Gravar | k7 Cancelar

Restantes Campos

Para cada uma das entidades foram criados o campo NIPC em que é
exportado para o ficheiro.

As entidades sao:

- CRSS (Manutencao > Tabelas de Entidades > C.R.S.S.) ;
- CGA (Manutencao > Tabelas de Entidades > C.G.A.);

- SAMS (Manutencdo > Tabelas de Entidades > S.A.M.S.);

-SINDICATO (Manutencdo > Tabelas de Sistema > Sindicatos);
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= Exportacao do ficheiro DMR

Foi criada uma nova opc¢ao para exportacao do ficheiro. A opc¢ao fica
localizada em:

(Mapa de Saldrios > Declaracdao Mensal Remuneracdes (DMR))

1 2
B+ Declaragdes Mensal Remuneragées (DMR) El = @
Tipo de Processamento:
Cod. | Descrigao - - -
— Més: I'H vI Janeiro
[N SUBS, MATAL - |
v | MEMSAL
W |F SURBS. FERIAS Do Funcionario: | ﬂ| |
|2 FROCESS. ESPECIAL 2 Ao Funcionario: |zzzzzzz ﬂ| |
V|1 FROCESS. ESPECIAL .
- Ligta Tabela
MIF Rend. dnodnt | Ano bt Hendimentnl Tipo | Local | Ret. IF|S| Conrib. | Quot.l SobreTaHal

Gerar Tabela Manutencio Irnprirnir Gerar Ficheira

1. Selecao do més de tratamento;

2. Apresentar na grelha os dados referentes ao més selecionado em 1;

3. Gerar os registos do més (caso ja tenha sido gerado ele apaga e gera
novamente os dados de DMR)

4. Alterar manualmente registos da tabela de DMR;

5. Imprimir dados DMR referentes ao més selecionado em 1;
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