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Banco de Horas
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Como funciona o Banco de Horas?

Descricao pormenorizada da forma de gerir o banco de |

Resposta: rma ¢
funcionarios.

OBJETIVO:

A gestao do banco de horas é parte integrante do programa WHumanos - Gestao de R
Trabalho Temporario. A funcionalidade esta de tal forma integrada com o programa q
atento nao ird encontrar. As dinamicas ja existentes no programa para a gestao das hore
extras, enquadram nesta necessidade de gestao dos tempos suplementares que os funciol
gue nao lhes sao pagos, ficam numa "bolsa" que o funcionario poderd utilizar para pe
faltar.

E um procedimento também utilizado pelas empresas no caso de necessidade de entregal
encomendas e precisam de trabalho extraordinario dos funcionarios. Estas horas trab:
"guardadas" na bolsa do funcionario, quando existe menos trabalho ou o funcionario pre
as.

No Programa essas horas devem ser classificadas com um tipo de auséncia especial "Ban
"Administracao --> Tipos de auséncia":
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O Operador deve abrir um codigo de tipo de ausencia de "natureza" bolsa de horas, sera e
para atribuir, somar ou abater horas a bolsa do funcionario.

Como se recolhe horas para o "Banco de Horas"?

Ja existe uma dinamica no programa para recolher as horas em falta e as auséncias do fun
estd na "Folha de Ponto", no tabulador "Auséncias", assim:

Recolha de Horas para o banco de Horas.

O Operador deve selecionar na linha do codigo "11" "Banco de Horas" as trabalhadas que «
a mais.
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Quando o funcionario quiser descontar horas do seu banco de horas ou a empresa vai uti
horas para compensar horas em falta do funcionario, entdo serd na mesma no tabulador
nesse caso indicar as horas com sinal negativo (-), assim:

Neste caso o funciondrio desconta 3 horas ao seu Banco de Horas.

No quadro das auséncias do funciondrio é perfeitamente visivel as horas em saldo no bancc

Todas as listagens de controlo de auséncias estao disponiveis para listar e gerir esta inform
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Resumo:

O banco de horas dos funcionarios é tao simples como gerir um tipo de auséncia, no pro

humanos.

Com este médulo é muito facil saber:

Quantos horas cada funcionario tem no banco de horas.

Quando, em que dias e quantas horas somou ou abateu.

Abater horas ao banco de forma simples e rapida.

Gerir Banco de Horas negativo, neste caso o funcionario deve horas ao banco de ho
Quantas horas do banco de horas foram pagas, quantas foram descontadas.

etc. etc.

Utilize ja esta forma de gerir o banco de horas da sua empresa. (saber mc

Contacte-nos ...
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Wincode - software & contabilidade, S.A.
Rua Dr. Elisio de Castro, n? 70
Apartado 105
4524 - 909 Santa Maria da Feira

Telefones: +351 256 331 450-8
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Fax: +351 256 331 459
Email: suporte@wincode.pt

Site: www.wincode.pt
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