R. B. C. - Guias Transporte
Envio Documentos de Transporte - AT

(Download manual em PDF)

Introducao

Este manual tem como principal objetivo ajudar o utilizador configurar o sistema
para a comunicacao de documentos de transporte a Autoridade Tributaria.

Anunciado no Decreto-Lei 198/2012 de 24 de Agosto, a partir de 1 de Maio os
sujeitos passivos de lva tém a obrigatoriedade de comunicar os documentos de
transporte emitidos a AT por uma das seguintes vias:

e Por transmissao eletronica em tempo real, integrada em programa
informatico, utilizando o WebService disponibilizado pela AT,;

e Através do envio do ficheiro SAF-T-PT, exportado pelo programa informatico
certificado e recorrendo a aplicagao de envio de dados disponibilizada no
site e-fatura (circulacao) no portal das financas;

e Através da emissao direta no Portal das Financas do documento de
transporte utilizando as funcionalidades previstas para esta comunicacao;

O meu software esta preparado para este processamento?

Sim. Nas versdes mais recentes no Gestao Administrativa 3 (versao certificada), foi
criado rotinas para responder de uma forma facil e pratica a comunicacao dos
documentos de transporte.

Qual a verséao do programa que necessito para executar?

e Sistema -v2.17.0.70;
e Gestao Administrativa 3 - v3.2.0.78;
e Wincode RSA 2013 (Disponivel gratuitamente no nosso site);

Que tipos de documento serao enviados?

Apenas sao submetidos:
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e Guias de transporte / remessa / consignacao / devolugao cliente;
(caracteristica definida no tipo de documento);

e Guias Assinadas;

e Guias em que a data de inicio de transporte ainda nao tenha sido
ultrapassada;

e Guias ainda nao submetidas;

Métodos de comunicacao

Como ja referido anteriormente, existem 3 métodos possiveis para a comunicacao
dos dados a nivel informatico.

1. Webservice; (método aconselhado)
2. SAF-T-PT;
3. Manualmente no Portal;

De seqguida, sera descrito como proceder para cada um dos métodos e
configuracdes necessarias.

Criacao de utilizador no portal das financas

(obrigatério independentemente do método de submissao)

Para que um utilizador possa aceder a area de comunicacao, é obrigado a
identificar-se previamente com as suas credenciais. Estes acessos devem ser
restritos aos responsaveis das entidades, pelo que nao deve ser facultada aos
colaboradores que nao tem obrigacao de proceder a estas comunicacdes.

Para prevenir os acessos, deve ser criado no portal das financas subtilizadores com
acessos apenas a esta finalidade de envio de documentos.

Como criar?

'_I

. Entrar no portal das finangas; (www.portaldasfinancas.gov.pt)
2. Introduzir o NIF e senha de acesso da empresa ou de Empresario em nome
individual;
3. Entrar em empresa ou cidadao e ir a “servicos\outros servicos”;
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4. Em “outros servicos” selecionar a opcao “gestao de utilizadores”;

5. Clicar sobre “criar novo utilizador”;

6. Introduzir os dados do novo utilizador a autorizar: Nome; criar senha de
acesso para o novo utilizador. Selecionar a funcionalidade a autorizar. (para
a emissao e comunicacao de documentos de transporte selecionar apenas a
funcionalidade: “WDT-Comunicacao de dados de documentos
transporte’;

Configuracao e envio na aplicacao Gestao Administrativa 3

1. Webservice

O que é um webservice?

Um webservice é um método de processamento de dados que facilita a
comunicacao de aplicacbes através da internet.

De uma forma muito resumida e aplicando-se ao contexto, o webservice permite

enviar os dados de um documento transporte via internet sem a necessidade de
aceder ao portal das financas.

1.1 Instalar a versao mais recente do RSA:

Deve ir ao nosso site e fazer download da aplicacao “WincodeRSA 2013.msi” e
instalar na maquina que ird executar o envio.

http://fags.wincode.pt/index.php?action=show&cat=27

1.2 Configurar acessos do sub-utilizador do portal das financas e dados
obrigatdrios na empresa:

Administracao > Base Dados > Empresa > Empresa

1.2.1 Dados de Empresa obrigatorios (tabulador Geral):
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e Nome Empresa;

¢ N9, Contribuinte;

e Morada;

e |ocalidade;

e Cédigo Postal (Formato xxxx-xxx);

1.2.2 Acessos AT (tabulador Webservice)

e Utilizador Portal Financas;
e Chave;

(os acessos criados previamente (ver pagina anterior))
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1.3 Submeter documentos a AT

Apos ter realizado as configuragdes anteriores, ja estd preparado para submeter os
seus documentos transporte por webservice.

Existem duas formas para envio do documento:

1. No quadro de impressao do documento;
2. Na janela de selecao de documentos;
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1.3.1 Envio direto no ato de impressao

Apds o utilizador ter introduzido os dados da guia de transporte, e em caso de ter
preenchido corretamente os dados referidos no ponto (1.2) é apresentado um botdo
para que o utilizador indique se pretende enviar o documento apds impressao.

Ao selecionara opcao e clicar em imprimir, o documento é assinado, subtido a AT e
de seguida impresso.

[Z] Configurar Impresso X
Impressora
Impressora: | Eidu® =l | Conta: 2111.002186 - DIOGO MAR
Estado: Impressora predefinida; Preparada Data: 22-04-2013
Tipo: winspool Moeda: EURO - Euro
Localizagdo: CPW2: BT et
Comentario: Imprimir para :| Ecranimpressora |
= N°* de Cépias: [1 |+  Ordem
Modelo Impressio 9 Cupias |—'———J Invertida u
Modelo Impress3o: | FAC.NORMAL j v !}*J
Localizag3o: |Fact_WINCODE.rpt =

| [+ Websendice AT (Submeter Gu@
& Inprimir x7) Cancelar I

Cabecalho: !' o3 - |

1.3.2 Envio através da janela de selecao de documentos

Na janela de documentos, o utilizador deve selecionar o documento a executar o
envio clicando uma vez com o lado esquerdo do rato até ficar selecionado. De
seguida clica com o lado direito do rato e seleciona a opcao “Submeter
documento AT". Esta opcao so esta disponivel para documentos assinados.
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Apos o documento ter sido submetido corretamente, € apresentado o respetivo codigo

\__w

B Selecglo de
; | Codign AT *|Ioesconhecico
|| 2 aly Lhe I
> THERED Dclin [ o,
g1 |m W GT | 20130415 [HN002128 | CNOGO MARCELD SANTOS FERRAMDES 248 -
Sﬂfﬂl | W | T | 2003-04-19 :2'"”213& ID'IJGONMLI:I SANTOS FERNANDES EWI ] | =
LT W OGT | 200418 [H002188 | DNOGO MARCELD SANTOS FERRANDES A | W
4T | WO BT | 20030413 [ 200002183 | D000 MARCELD SANTOS FERNANDES ITE4 o |
[ -IEIUI V| GT | 20030418 .EIH 0O2188 | DIOGO MARCELD SANTOS PEANANDES " 4 |
45|01 W | QT | 2003-04-12 2110002188 | DIDG0 MARCELD SANTIS FERNANDES = U |
] | 1 | | 2 ‘ — ] |
Irsprarmin L]
Subsmeter documente AT
Haove a partir deste (Cépu) 3
Transforrmas 3
Transformedo de_. 3
Mgver linhas pari.
Ver Linhas do Docusmsents
Ver histonal de translormaglies
Ver histonial de PedidoReguisicho
Liguidagio do documenio_
Gravar para fichsiro 3 -
niglar [docianmse b asimade] et
arme——
Nirves da Frchess | Novo ds Wb Listados & documentos... Elenire [documenta i 8 irepiteit
E

Importante

A data de carga de um documento pode ser alterada e enviada para AT novamente
apds o documento ja ter o respetivo cédigo da AT atribuido, enguanto a hora de
carga nao tenha sido ultrapassada.

Exemplo de um cédigo atribuido: “000597164".

2. Saf-T-PT

O que é o saf-t-pt?

SAFT-PT é um ficheiro em formato XML que tem como fundamento a exportacao
facil de um conjunto de informacao contabilistica num formato genérico. Este

modelo de exportacao é utilizado pelos sistemas de auditoria para realizar
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inspecodes fiscais as informacdes da empresa de uma forma centralizada sem
necessidade de analise sistema a sistema.

Este tipo de processo facilidade a recolha de dados fiscais por parte dos
inspetores/auditores tributarios, enquanto suporte das declaracdes fiscais dos
contribuintes e/ou para a analise dos registos contabilisticos ou de outros com
relevancia fiscal.

Envio de documentos transporte por ficheiro SAF-T-PT.

Anunciado na portaria 382/2012, a nova estrutura do SAFT-T-PT passa a constar
informacdes referentes a movimentacdes de mercadoria. Apds esta nova
implementacao, é possivel a extracao dos dados relevantes para processamento no
site da AT (circulacao).

Mais informacao em: http://fags.wincode.pt

Para comunica os dados dos documentos de transporte por ficheiro SAF-T, cada
sujeito passivo (remetente) terd de proceder a trés passos:

1. Extracao do Ficheiro SAF-T-PT;
1. (apenas informacao dos documentos transporte e respetivas contas
e artigos associados a movimentacao desses documentos)
2. Envio do ficheiro no Portal das Financas, site e-fatura;
3. Importacao do ficheiro de resultados, em que contém os cdédigos atribuidos;

2.1 Exportar ficheiro SAF-T-PT
Foi criado uma nova funcionalidade na aplicacao para poder extrair um saf-t-pt

apenas com informacoes referentes a documentos de transporte, incluindo filtros a
datas especificas e documentos ainda sem cddigos atribuidos.

Administracao > SAF-T-PT (Docs Transporte)

Tabulador (Exportar Ficheiro)
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Filtrar Documentos Transporte por Data Pré-visualizar documentos a exportar

[E] Gestio Admanistrativa v3.2.78 -- (WINCODE-Software d Contabilidade, $4)

Stocks Faturaglo Contas  Men Janelas  Ajuda  Saar
Base Dados ¥ § IE L - a ‘ e @
Integragbo de Dades * ! ﬁ =] = ."_'lB = [:._L i
Importsgio/Exportagio » fo5.  Docs jstagens | Andlise ' Besquis ' Conbg. Eechar
Abertura Movo Anc L ._|_]D il
LHilitdries Stacks *
Utilitanos Faturagdo
e -
P : Do Més: [20T30401 (5 £
Listas Parametrades k
W Apenas documentos sem Chave AT
_ oy — Decuments [I:rw ].l:ai-: W |Iniml2-a-‘9-l- ﬁ;ﬁ;ﬁﬂ ]_;
: = : GTM/AE 18023 | AT1.007188 - SEETRREEeweerewaeeey | 1804 2N3 10590 | |
Intesligagho Siglas GTOT/48 | 18042013 | 2111.000017 - Eocioniomion oo croiai. [TeoazmIoesasn |
Comegio de ervos na BD GT NS [15:04-213  [2171.002158 - BiSSsiidSiSiniaiibitiiaitSihiaiins | 15:04-213 161620 |
Cwery Analiser
3 Documentos
[v] Gesa XML
4
/

Gerar ficheiro para importacdo na AT

O utilizador neste quadro, filtra os documentos que pretende exportar em formato
SAF-T-PT, poderd exportar apenas documentos que ainda ndo tenham cédigo
associados.

Se o cliente enviar duas vezes o0 mesmo documento, em ficheiros separados,
apenas o primeiro documento ficara registado, sendo que o segundo enviado
retorna erro indicando que ja existe.

2.2 Importar no portal das financas (site e-fatura)

Apds extracao do ficheiro, o utilizador deve ir ao site para respetiva importacao dos
dados.

https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/DocTransporte

Como proceder no portal?

1. Entrar no site “https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/DocTransporte”;
2. Selecionar “Remetente dos Bens”;
3. Realizar autenticacao com o registo criado anteriormente;
4. Selecionar “Comunicar por Ficheiro - Enviar”;
Pagina 8/11
(c) 2024 Wincode <web@wincode.pt> | 2024-05-20 19:37
URL: https://fags.wincode.pt/index.php?action=faq&cat=67&id=68&artlang=pt



https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/DocTransporte
https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/DocTransporte
https://faqs.wincode.pt/index.php?action=faq&cat=67&id=68&artlang=pt

R. B. C. - Guias Transporte

5. Clicar em abrir e procurar o ficheiro gerado no passo anterior (2.1) (ficheiro
Saf-T-PT)

6. Clicar em “Validar” para verificar se o ficheiro esta correto;

7. Finalizar processo de envio clicando em “Submeter”;

2.3 Importar ficheiro de resultados

Para finalizar o processo, é preciso atribuir o cédigo gerador pela AT aos
documentos na aplicacao Gestao Administrativa.

Apds ter realizado o passo (2.2) de envio, a AT disponibilizada um ficheiro de
resultados do processamento para download. Devem fazer uma cdépia desse ficheiro
para o computador e de seguida, no gestao administrativa, indicar onde se
encontra o respetivo ficheiro.

Bl comunizacks guiss via SAFT-PT = 0] x|

|5.W.g‘,,_=‘p"=, rportar Resolsdo | Erres

Selecionar Ficheiro

- Diccurerts | Codgo Abtudo AT [=
&t s S
[ I GT 01/56 DOSAT2ET
Apdd ter gerada o Tacheing e impostado no site da AT, o utilizador
dewe fazer o downiload do resultado commespondente 50 SAFTFT
ermiade « realizar a importagio para gue seja abribuide aos
Socusented, 08 AP HeE chdiget AT, #4—— 1 Documentos Im pﬂrtﬂd a5
Gestho Adenirmite g 3 x|
Foram stuslizados 2 documentos.
oK I

3. Manualmente no Portal

O utilizador podera introduzir os documentos manualmente no portal das financas
acedendo ao site e-fatura (circulacao).

https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/DocTransporte

Qual opcao usar?

1. Entrar no site “https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/DocTransporte”;
2. Selecionar “RemetenBe dos Bﬂ\s";
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3. Realizar autenticacao com o registo criado anteriormente;
4. Selecionar “Emitir”;

Lista de possiveis respostas apds o envio

1. Documento registado com sucesso.
2. Cédigos de resposta (autenticacao)

Utilizador nao preenchido;
Tamanho do utilizador incorreto;
NIF invalido;

Utilizador com formato invalido;
Subutilizador com formato invalido;
Senha nao preenchida;

Codificacao Base64 invélida;

Cifra da chave publica invalida;
Formato do Timestamp invalido;
Validade da credencial expirada;

. Chave simétrica invalida;

. Chave simétrica repetida;

. Estrutura da senha invalida;
. Pedido SOAP invélido;

15.

Erro na validacao da senha (Senha errada, acesso suspenso, etc.)

3. Cédigos de resposta (dados dos documentos de transporte)

1.
. O nimero do Documento Global ndo corresponde a nenhum

Parametro de entrada invélida;

Documento de Transporte existente;

Ja foi inserido um Documento de Transporte com o niumero
fornecido;

Ja foi anulado o Documento de Transporte com o numero fornecido;
Estado de Documento de Transporte invalido;

A Data de inicio de transporte nao pode ser anterior a data atual;

O NIF do Remetente nao corresponde ao anterior fornecido;

O cddigo AT esta preenchido mas nao existe documento de
transporte;

O n? de Documento de Transporte é diferente do anterior fornecido;

. O Remetente nao tem atividade registada;

. O NIF do Adquirente nao corresponde ao anterior fornecido;

. Nao foi possivel verificar se o remetente tem atividade aberta;

. Nao pode ser alterado um Documento de Transporte quando a Data

de inico ja decorreu;
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